

    
      
          
            
  
Mahara 1.6 Nutzerhandbuch

This is the user manual for Mahara 1.6, released on 19 October 2012.


Warnung

Mahara 1.6 is not supported anymore. Please install or upgrade to a supported version [https://wiki.mahara.org/index.php/SupportedVersions].



When you see the „New in Mahara 1.6“ icon [image: new in Mahara 1.6], a feature was introduced or changed from Mahara 1.5.


Bemerkung

Sie können auch  im Index nach Einträgen „Neu in Mahara 1.6“ suchen.



Dieses Nutzerhandbuch steht in verschiedenen Versionen von Mahara zur Verfügung. Die Links an der linken Seite verweisen auf andere Versionen des Handbuchs.

Lizenz

Das Mahara Nutzerhandbuch ist lizensiert unter der  Creative Commons Attribution-ShareAlike 3.0 unported [http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/] oder GNU General Public License version 3 or later.

Mitarbeitende

Das Mahara Nutzerhandbuch wird von einer Gruppe erstellt. Verschiedene Personen haben die Originalversion erstellt und an den Übersetzungen gearbeitet.

Sie finden die Liste der Mitarbeitenden am Handbuch und den Grafiken unter Ohloh [https://www.ohloh.net/p/mahara-manual/contributors/summary] für die englische Version. Auf Launchpad [https://translations.launchpad.net/mahara-manual] befinden sich die Übersetzungen und Informationen zu den daran arbeitenden Personen.
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1. Einführung

Willkommen zur Mahara-Nutzereinführung. Diese Einführung ist eine Dokumentation für Menschen, die Mahara Tag-für-Tag nutzen wollen. Diese Inhalte sind für jede/n Nutzer/in hilfreich. System- und Institutionsadministrator/innen finden in einem eigenen Abschnitt dieser Dokumentation hilfreiche Informationen.

Lassen Sie uns einfach starten.


1.1. Was ist Mahara?

Vielleicht fragen Sie sich noch, was Sie mit Mahara tun können und wie ein ePortfolio für Sie nützlich sein kann, dann sind Sie hier genau richtig.

Mahara verbindet zwei Dinge: ein ePortfolio [http://en.wikipedia.org/wiki/Eportfolio] und ein Soziales Netzwerk [http://en.wikipedia.org/wiki/Social_network] System. In einem ePortfolio können Menschen aller Altersgruppen die Erkenntnisse des lebenslangen Lernprozesses ablegen, z.B.: Texte, künstlerische Arbeiten oder alles weiter, was digital gespeichert werden kann. Mahara bezeichnet diese als Artefakte. Soziale Netzwerksysteme finden Sie heute viele: z.B. Bebo [http://bebo.com/], Facebook [http://facebook.com/] oder MySpace [http://www.myspace.com/]. Sie ermöglichen Menschen, miteinander zu kommunizieren, Kontakte herzustellen und eigene Communities zu bilden.

Aber Mahara ist weitaus mehr als ein Ort, um Dateien abzulegen. Mahara erlaubt Ihnen zu bloggen, einen Lebenslauf zu hinterlegen und die Verbindung mit der Lernplattform Moodle [http://moodle.org/].




1.2. Das Mahara-Konzept

In Mahara kontrollieren Sie selber welche Informationen Sie in Ihr Portfolio einstellen und anderen Personen zugänglich machen.  Diese Informationen oder Materialien werden als Artefakte bezeichnet.  Um den Zugang zu diesen Artefakten festzulegen, werden die Artefakte in Bereichen von Ihnen angeordnet. Diese bezeichnet Mahara als Ansicht. Sie können beliebig viele Ansichten erstellen. Jede Ansicht kann von Ihnen frei gestaltet werden und einzelne oder viele Artefakte enthalten. Wie Sie Ihre Ansichten gestalten, hängt von Ihren Absichten und den Zielgruppen ab. Sie können einzelnen Personen, einer Gruppe oder der Öffentlichkeit Zugriff auf Ihre Ansichten geben.

Einige Beispiele, was Sie in Mahara erstellen können:


	eine Seite für Ihre Freunde oder Familie mit Urlaubsbildern und einem persönlichen privaten Blog


	eine Seite für Ihre/n Tutor/in mit Aufgaben und einer Lernprozessreflexion


	eine Präsentationen Ihrer besten Arbeiten und Ihr Lebenslauf für potenzielle Arbeitgeber


	…




Ihr Portfolio kann aus einer einzelnen Ansicht oder einer Sammlung von Ansichten bestehen. Artefakte, die in einer Ansicht platziert werden, sind zunächst nur für Sie selber sichtbar. Jedes Artefakt wird nur einmal von Ihnen angelegt. Danach kann es in beliebig vielen Ansichten von Ihnen verwendet werden.

Stellen Sie sich vor, dass Sie alle Artefakte in einem Schuhkarton gesammelt haben. Immer wenn Sie ein neues Artefakt erstellen, legen Sie es in den Karton. Wenn Sie nun beginnen, Ihr Portfolio zu erstellen, greifen Sie in den Karton und wählen die Artefakte aus, die Sie verwenden möchten.  Jetzt müssen Sie die einzelnen Artefakte in Ihrem Portfolio nur noch so anordnen, wie Sie es sich vorstellen.


[image: artefact box]
Portfolioarbeit mit Mahara



Das Diagramm unten mit Beispielartefakten, Ansichten und Gruppen  zeigt wie Inhalte mit anderen geteilt, in verschiedenen Kontexten wiederholt genutzt und für unterschiedliche Zielgruppen eingesetzt werden können.


[image: Mahara framework]
Das Mahara-Konzept






1.3. Wie passt Mahara in die Landschaft des eLearnings?

Wenn Sie sich eine Lernplattform (LMS) [http://en.wikipedia.org/wiki/Learning_Management_System] wie Moodle, Sakai und Blackboard als Teil des formalen eLearnings vorstellen, dann ist Mahara die soziale, reflektive Seite des Lernens.  Ein LMS und ein ePortfolio unterstützen komplementäre Bereiche des Lernprozesses.

Die API’s von Mahara sind offen. Besonders eng ist Mahara mit Moodle verknüpft. Nutzer/innen können nahtlos von einem in das ander System wechseln. Seit Moodle 2 ist nicht nur das Login über SSO über MNet möglich. Nutzer/innen können Aufgaben, Forenbeiträge und andere Materialien aus Moodle in den persönlichen Bereich in Mahara übertragen und dort zu Ansichten arrangieren.




1.4. Und wenn ich eine Funktion benötige, die in Mahara nicht existiert?

Mahara wurde von Anfang an  als offenes und modulares System entwickelt. Neue Typen von Artefakten, Authentifizierungssysteme und vieles mehr können durch das Erstellen eines Plugins und den Zugriff auf die Core API entwickelt werden. Mahara ist frei, es ist einfach anzupassen und Sie können es so weiterentwickeln und gestalten, wie es Ihren Bedürfnissen und Anforderungen entspricht – und  falls Sie einen Bezahl-Support benötigen, ist dieser erhältlich über ein Netzwerk von`Mahara Partnern <http://www.mahara.org/partners>`_.




1.5. Und wie geht es weiter?

Sie haben nun eine grundlegende Vorstellung darüber, was Mahara ist. Sie können nun:


	Eine Liste der Features von Mahara lesen.


	Die Demo online ausprobieren [http://demo.mahara.org/] oder Mahara downloaden [https://launchpad.net/mahara/] und in einer eigenen Instanz ausprobieren.


	In der Mahara.org Community [http://mahara.org/registration.php] Mitglied werden, Fragen stellen und sich mit anderen in den Foren [http://mahara.org/interaction/forum/index.php?group=1] austauschen.


	Diese Anleitung weiter lesen.







1.6. Wo erhalte ich Ideen, wie ich Mahara nutzen kann?

Das Mahara 1.4 Cookbook [http://www.packtpub.com/mahara-1-4-cookbook-for-training-education/book] von Ellen Marie Murphy wurde im September 2011 veröffentlicht. Es enthält über 50 Ideen wie Mahara in verschiedenen Bereichen zum Einsatz kommen kann. Das Buch liegt in englischer Sprache gedruckt und steht zusätzlich als  PDF-Datei und als eBook zur Verfügung.

Der Mahara E-Portfolios: Beginner’s Guide [http://www.packtpub.com/mahara-e-portfolios-beginners-guide/book] von Derrin Kent und Richard Hand ist eine aktualisierte Version des Mahara 1.2 E-Portfolios: Beginner’s Guide [http://www.packtpub.com/mahara-12-e-portfolios-beginners-guide/book] und eine großartige Referenz mit Schritt-für-Schritt Anleitungen zur Erstellung von Portfolios und zur Bewältigung anderer Aufgaben.




1.7. Wo Sie Hilfe bekommen


	An vielen Stellen in Mahara finden Sie kontextspezifische Hilfe. Beachten Sie das Hilfe-Icon [image: help]. Klicken Sie darauf, um mehr zu der einzelnen Funktion herauszufinden.


	Stellen Sie Fragen in den Foren [http://mahara.org/interaction/forum/index.php?group=1].










          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
2. Dashboard


2.1. Einloggen

Sie müssen sich immer zunächst einloggen, um Zugang zu Ihren persönlichen  Informationen, Portfolio-Ansichten und -Gruppen zu erhalten, deren Mitglied Sie sind. Das Login kann direkt auf der Mahara-Homepage erfolgen.


[image: Login form]
Anmeldeformular




	Nutzername: Tragen Sie in diesem Feld Ihren Nutzernamen ein (nicht für Persona, SSO oder Moodle-Accounts)


	Kennwort: Tragen Sie Ihr persönliches Zugangskennwort ein. Wenn Sie es fünfmal nacheinander falsch eingegeben haben, wird Ihr Zugriff für fünf Minuten gesperrt.


	Klicken Sie auf den Login-Button, um einzutreten.


	Nutzername/Kennwort vergessen: Wenn Sie sich an Ihren Nutzernamen oder Ihr Zugangskennwort  nicht mehr erinnern, klicken Sie auf den Link. Auf der nächsten Seite können Sie eine E-Mail mit einem Link zur Änderung Ihre Zugangsdaten anfordern. Die E-Mail enthält Ihren Nutzernamen und den Zugang zu einer Seite auf der Sie Ihr Zugangskennwort ändern können.


	Registrieren: Wenn Sie noch keinen Account besitzen und die Selbstregistrierung  erlaubt ist, kommen Sie hier zu einer Folgeseiten mit den erforderlichen Informationen.


	Persona Login: Falls Sie sich über Persona [https://www.persona.org/] einloggen, verwenden Sie den Login-Button an Stelle des Formulars.


	SSO Login: Falls Sie sich über Ihren institutionellen SSO-Account einloggen, verwenden Sie diesen Button zum Login.





Bemerkung

Das reguläre Loginformular wird nur für interne und LDAP-Acccount verwandt. Interne Accounts wurden direkt in Mahara von Ihnen selbst erstellt oder von Administratoren manuell oder durch CSV-Dateiupload erstellt.

Der Link „Nutzername vergessen /Kennwort“ kann nur für interne Accounts genutzt werden.

Wenn Sie sich über Persona, SSO oder Moodle zum Beispiel einloggen, fordern Sie das Kennwort auch direkt dort an.  Fragen Sie Ihren Administrator falls Sie weitere Hilfe benötigen.

Die Persona und SSO Buttons werden nur angezeigt, wenn die Funktion in Benutzung ist.



Nach dem erfolreichen Einloggen in Mahara sehen Sie Ihr persönliches Dashboard. Dies ist Ihre Homepage auf der Sie Ihre letzten Aktivitäten und die anderer Nutzer/innen sehen können. Diese Übersicht kann von Ihnen selber nach Ihren Vorstellungen angepasst werden, damit Sie die wichtigsten Informationen auf den ersten Blick sehen.

Nur Sie selber haben Zugriff auf Ihr persönliches Dashboard. Niemand anders kann es sehen.




2.2. Übersicht

Bestimmte Elemente können Sie auf dem Dashboard anpassen.  Das gilt für die nutzerspezifischen Informationen. Einige Elemente sind jedoch auch statisch. Damit verhindert Mahara, dass grundlegende Funktionen ausgeblendet werden und später nicht wiedergefunden werden.


[image: the full dashboard]
Ihre Homepage ist gleichzeitig Ihr Dashboard, von dem Sie bequemen Zugang zu den unterschiedlichen Bereichen von Mahara haben.




	Allgemeine Navigation: Bewegen Sie sich von einem Arbeitsbereich in Mahara zum nächsten. Dies erfolgt durch ein Pull-down-Menu oder eine zweite Navigationszeile.


	Nutzername: Der Nutzername zeigt an wer eingeloggt ist.  Dies kann hilfreich sein wenn Portfolios betrachtet werden und der eigene Profilblock nicht sichtbar ist. Die Funktion erfordert die Deaktivierung von  platzsparenden kleinen Kopfbereichen. [image: new in Mahara 1.6] Sie können den Namen anklicken, um zur Profilseite zu gelangen.


	Einstellungen Der Link gibt Ihnen Zugriff auf Ihre Accounteinstellungen und Benachrichtigungen.


	Eingangsbox: In der Mahara-Eingangsbox finden Sie alle Benachrichtigungen, die für Sie erstellt wurden. Die Zahl ungelesener Benachrichtigungen wird Ihnen angezeigt.


	Abmelden: Link zum Beenden der aktuellen Sitzung.


	Nutzersuche. Suchen Sie hier nach Nutzer/innen, die einen Account haben, sehen Sie sich deren Profilseite an und greifen Sie auf ihre Ansichten zu, die für Sie freigegeben wurden.


	Persönliche Informationen.  Dieser Bereich zeigt Ihnen einige vordefinierte Informationen sowie andere, die sich dynamisch anpassen.


	Ihr Name ist mit Ihrer Profilseite verlinkt.


	Ihr Profilbild ist mit Ihrer Profilseite verlinkt.


	Wenn Sie Mitglied einer Gruppe sind, wird dies hier angezeigt.


	Nicht bearbeitete Kontaktanfragen und Gruppeneinladungen werden hier angezeigt.


	Wenn Sie Artefakte oder Ansichten mit dem Schlagwort ‚portfolio‘ versehen haben, werden sie hier verlinkt.






	Schnelle Links. Diese Schnelle Verlinkungen führen Sie direkt zu speziellen Bereichen in Mahara.


	Online Nutzer: Wenn der Site-Block aktiv ist, zeigt er alle Nutzer an, die in den letzten zehn Minuten eingeloggt waren.  Je nach Einstellungen der Administration für Ihre Institution werden alle Nutzer auf dem System, nur solche Ihrer Institution oder gar keine Nutzer.


	Links und Ressourcen. Liste der Links zu Webseiten und Dokumenten, die allen eingeloggten Nutzer/innen  oder öffentlich angezeigt werden.


	Nutzerspezifische Informationen. Diesen Bereich können Sie über Ihr Dashboard anpassen und festlegen welche Blöcke Sie nach dem Login sehen wollen.





Bemerkung

In der Nutzersuch-Box suchen Sie nach dem Anzeigenamen. Je nach Einstellung des Systemadministrators können Sie auch nach dem realen Name und Nutzernamen suchen. Falls das Verbergen des realen Namens zugelassen ist, können Sie dies in Ihren Allgemeinen Einstellungen vornehmen.

Die relevantesten Suchergebnisse ergeben sich meist innerhalb Ihrer eigenen Institution. Daher ist genau dies voreingestellt.  Auf der Suchseite „Kontakte finden“ finden Sie auch Nutzer/innen aus anderen Institutionen dieser Plattform.

Wenn die Systemadministration die exakte Nutzersuche aktiviert hat, so müssen Sie den genauen Namen eines Nutzers vollständig eingeben, um ein passendes Suchergebnis zu finden.



[image: new in Mahara 1.6] Wenn Sie sich im Block Meine Eingangsbox Mitteilungen anderer Nutzer/innen anzeigen lassen, können Sie schnell erkennen, welche der Mitteilungen Sie noch nicht gelesen haben. Sie sind fett hervorgehoben. Das Briefumschlagsymbol ist geschlossen. Gelesene Mitteilungen haben statt dessen einen geöffneten Briefumschlag.


[image: Unread messages have a closed envelope and are displayed in bold whereas read messages have an open envelope]
Unread messages have a closed envelope and are displayed in bold whereas read messages have an open envelope






2.3. Schnelle Links

Wenn Sie sich zum ersten Mal in Mahara einloggen, finden Sie drei Bereiche mit Links:


	Erstellen und sammeln: Erstellen Sie Ihr Portfolio


	Organisieren:  Präsentieren Sie Ihr eigenes Portfolio


	Miteinander teilen und vernetzen:  Stellen Sie Kontakte her und arbeiten Sie in Gruppen zusammen





[image: Dashboard boxes]
Mahara information



Mit diesen ‚schnellen Links‘ erreichen Sie spezielle Bereiche Ihres Portfolios direkt von Ihrem Dashboard.


Bemerkung

Falls Sie die Elemente von Ihrem Dashboard entfernt haben, sie später jedoch wieder benötigen, können Sie sie unter  Einstellungen → Startseiteninformation reaktivieren.






2.4. Nutzerspezifische Informationen

Das bereits vorbereitete Dashboard enthält folgende Blöcke:


	Letzte Ansichten


	Meine Ansichten


	Letzte Aktivitäten


	Themen, die ich verfolge




These areas are filled with content once you start using Mahara and create pages, receive messages from other users, have access to others‘ portfolio pages and use the forums for discussions. You can customize this area to your liking by editing your dashboard in Portfolio → click the Edit button [image: edit] next to the dashboard page → change the blocks like you would change them on any page in Mahara.


Siehe auch

Verweis auf den Ansichtseditor für weitere Informationen zum Hinzufügen und Bearbeiten von Blöcken in Ansichten.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5. Gruppen



	5.1. Meine Gruppen

	5.2. Gruppen finden

	5.3. Eine Gruppe anlegen
	5.3.1. Eine Gruppe als Nutzer/in anlegen

	5.3.2. Erstellen Sie eine Gruppe als Mitarbeiter oder Institutionsadministrator

	5.3.3. Erstellen Sie als Site-Administrator/in eine Gruppe

	5.3.4. Generelle Gruppeneinstellungen bearbeiten





	5.4. Innerhalb einer Gruppe
	5.4.1. Gruppenstartseite

	5.4.2. Mitglieder
	5.4.2.1. Mitgliederseite

	5.4.2.2. Neue Mitgliedseinladungen

	5.4.2.3. Empfehlungen zur Gruppenmitgliedschaft





	5.4.3. Foren
	5.4.3.1. Ein neues Forum anlegen

	5.4.3.2. Ein Forenthema hinzufügen

	5.4.3.3. Antwort auf ein Thema oder einen Beitrag darin

	5.4.3.4. Einen Beitrag, ein Thema oder ein Forum löschen

	5.4.3.5. Mehrfachaktionen (bulk) im Forum





	5.4.4. Ansichten
	5.4.4.1. Gruppenstartseite

	5.4.4.2. Reguläre Gruppenansichten





	5.4.5.  Sammlungen

	5.4.6. Freigeben

	5.4.7. Dateien

	5.4.8.  Bericht





	5.5. Meine Kontakte

	5.6. Kontakte finden
	5.6.1. Kontaktanfrage senden

	5.6.2. Kontaktanfrage annehmen

	5.6.3. Kontaktanfrage ablehnen





	5.7. Mitgliedschaft bei Institutionen

	5.8. Freigegebene Ansichten

	5.9. Diskussionsthemen





Gruppen können zur Zusammenarbeit von Nutzer/innen verwandt werden, weil sie folgende Möglichkeiten anbieten:


	Themen in Foren diskutieren


	gemeinsam Ansichten und Sammlungen erstellen und bearbeiten


	Dateien austauschen


	Ansichten miteinander teilen


	Ansichten für ein Feedback oder eine Bewertung einreichen





Bemerkung

Gruppen können durch jeden Nutzer, Mitarbeiter oder nur durch Administratoren erstellt werden. Die Site-Administration legt dies unter Administration → Konfiguration → Gruppeneinstellungen fest.



Das Gruppen-Menü hat folgende Untermenüs.


	Meine Gruppen: Zeigt Gruppen an, in denen Sie Mitglied oder Administrator/in sind. Sie können von hier aus neue Gruppen anlegen sofern Sie die dazu erforderlichen Rechte haben.


	Gruppen finden: Liste aller Gruppen im System, die für Sie sichtbar sind, denen Sie beitreten können oder in denen Sie eine Mitgliedschaftsanfrage stellen können.


	Meine Kontakte: Zeigt eine Liste Ihrer Kontakte und gibt Ihnen einen schnellen Zugriff zu den Profilseiten.


	Kontakte finden: Suche nach Nutzer/innen in Mahara, die Sie vielleicht zu Ihrer Kontaktliste beifügen möchten.


	Freigegebene Ansichten: Liste der Ansichten, die Sie einsehen können.


	Themen: Zeigt die letzten Diskussionsthemen in Ihren Gruppen.








          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.1. Meine Gruppen

Gruppen → Meine Gruppen

Die Seite zeigt Ihnen die Gruppen mit denen Sie in irgendeiner Beziehung stehen. Sie sehen Gruppen in denen Sie Mitglied sind, zu denen Sie eingeladen wurden oder bei denen Sie eine Mitgliedsanfrage gestellt haben.

Falls die Site-Administration es erlaubt hat, finden Sie hier den Button zum Anlegen von Gruppen.


[image: My groups overview page]
Die Meine Gruppen-seite listet all Ihre Gruppen auf




	Zur Suche nach einer spezifischen Gruppe können Sie im Namen und der Beschreibung suchen. Statt über alle Gruppen zu suchen, können Sie gezielt bestimmten Gruppen suchen. Dieser Filter kann für folgende Arten gesetzt werden:


	Alle Ihre Gruppen


	Gruppen mit denen Sie in Verbindung stehen


	Gruppen in denen Sie Mitglied sind


	Gruppen zu denen Sie eingeladen wurden


	Gruppen bei denen Sie die Mitgliedschaft beantragt haben


	Gruppen einer spezifischen Kategorie falls Gruppenkategorien existieren.






	Alle Gruppen, zu denen Sie Zugriff haben, werden mit dem Gruppennamen, Administrator, Beschreibung, Gruppentyp und der Zahl der Mitglieder angezeigt, sofern der Administrator dies freigibt.


	Wenn Sie Mitglied einer Gruppe mit kontrollierter Mitgliedschaft sind, können Sie diese Gruppe nicht verlassen.


	Bei jeder anderen Gruppe können Sie diese jederzeit verlassen.


	Klicken Sie auf den Akzeptieren-Button, um einer Gruppe beizutreten in die Sie eingeladen wurden. Oder wählen Sie Ablehnen, um nicht Mitglied zu werden.


	Als Administrator/in klicken Sie auf den Bearbeiten-Button, um die Details für die Gruppe anzupassen.


	Klicken Sie auf den Löschen-Button nur, um die Gruppe endgültig zu löschen. Gruppenmitglieder werden benachrichtigt, dass die Gruppe gelöscht wurde.


	Klicken Sie auf den Gruppe anlegen-Button wenn Sie eine neue Gruppe erstellen wollen. Sie sehen diesen Button nur wenn die Site-Administration Ihnen das Erstellen von Gruppen erlaubt hat.





Warnung

Wenn Sie eine Gruppe löschen, werden der Inhalt und die Beiträge unwiderruflich gelöscht.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.2. Gruppen finden

Gruppen → Gruppen finden

Sie sehen Gruppen und einführende Informationen zu jeder Gruppe. Als Gruppenadministrator/in können Sie festlegen, dass eine Gruppe verborgen bleibt.  Die Gruppe ist dann nur sichtbar wenn Nutzer eine Einladung in die Gruppe erhalten haben.


[image: List of groups]
Eine Liste der Gruppen und bestimmte Funktionen, die Sie ausführen können




	Zur Suche nach einer bestimmten Gruppe geben Sie einen oder mehrere Begriffe aus dem Titel oder der Beschreibung der Gruppe ein. Sie können die Suche über alle verfügbaren Gruppen, Gruppen in denen Sie Mitglied sind oder gerade kein Mitglied sind durchführen. Sie können die Suche auch auf eine bestimmte Gruppenkategorie einschränken, sofern Gruppenkategorien angelegt wurden.


	Finden Sie mehr über eine Gruppe heraus indem Sie


	auf den Gruppennamen klicken, um die Gruppenstartseite zu sehen.


	klicken Sie auf den Namen des Gruppenadministrators, um die Profilseite zu sehen.


	auf den Link zu den Gruppenmitgliedern klicken, sofern diese sichtbar sind.






	Wenn Sie Mitglied einer offenen Gruppe werden wollen, klicken Sie einfach auf den Jetzt Mitglied werden-Button und Sie werden umgehend als Gruppenmitglied eingetragen.


	Wenn Sie einer Gruppe beitreten möchten, deren Mitgliedschaft erst von einem Gruppenadministrator bestätigt werden muss, klicken Sie auf Anfrage zur Aufnahme in diese Gruppe-Button neben dem Gruppennamen. Gruppenadministratoren erhalten eine Benachrichtigung und entscheiden über Ihre Anfrage.


	Wenn Sie zu einer Gruppe eingeladen wurden, klicken Sie auf Bestätigen oder Ablehnen.





Bemerkung

Meistens sehen Sie Foren, Gruppenansichten und -sammlungen oder die Gruppendateiablage nicht bevor Sie Mitglied der Gruppe geworden sind. Wenn die Gruppe öffentlich ist, können Sie die Foren der Gruppe einsehen.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.3. Eine Gruppe anlegen

Gruppen → Meine Gruppen → Gruppe anlegen

Je nach Rolle können Sie verschiedene Arten von Gruppen anlegen.


	Alle Nutzer/innen



	Offene Mitgliedschaft: Jede/r Nutzer/in der Site kann durch Aufruf der Gruppenseite und Anklicken des Beitreten-Buttons Mitglied werden.


	Mitgliedschaft beantragen: Jede/r Nutzer/in kann die Mitgliedschaft in Ihrer Gruppe beantragen. Als Gruppeneigner können Sie diese akzeptieren oder zurückweisen. Die beantragende Person wird über Ihre Entscheidung automatisch informiert.









	Zusätzlich können Mitarbeiter/innen und Administrator/innen Gruppen mit kontrollierter Mitgliedschaft anlegen.:



	Sie können Nutzer/innen direkt zu Ihrer Gruppe hinzufügen.


	Die Mitglieder können sich nicht aus der Gruppe austragen.


	Sie können der Gruppe Tutor/innen zuordnen. Diese können Feedback geben für eingereichte Ansichten, aber keine Gruppenmitglieder verwalten.


	Gruppenmitglieder können Portfolioansichten oder Sammlungen zum Feedback bzw. zur Bewertung einreichen. Diese Ansichten sind für Veränderungen geblockt bis sie wieder durch einen Gruppentutor oder Gruppenadministrator freigegeben werden.












Bemerkung

Site-Administrator/innen können das Erstellen von Gruppen auf Nutzer/innen mit Mitarbeiter- und oder Administrationsrechten beschränken. Falls Sie keine Gruppe anlegen können, haben Sie nicht die erforderlichen Berechtigungen und sollten Kontakt mit der Site-Administration über das Kontaktformular aufnehmen, um abzustimmen wie Sie Gruppen anlegen können.




5.3.1. Eine Gruppe als Nutzer/in anlegen

Wenn es Ihnen erlaubt ist, eine Gruppe anzulegen, sehen Sie den Gruppe anlegen-Button auf der Meine Gruppen Übersichtsseite.


[image: Create a group as a regular user]
Eine Gruppe als Nutzer/in anlegen




	Name der Gruppe: geben Sie einen Namen für Ihre Gruppe ein. Pflichtfeld.


	Gruppenbeschreibung: Kurzbeschreibung wozu die Gruppe angelegt wird.


	Offen: Hier legen einen Gruppe mit offener Mitgliedschaft an. Mitglieder können sich selber in die Gruppe eintragen und benötigen keine Freischaltung durch eine/n Gruppenadministrator/in.


	Anfrage: Hier legen Sie eine Gruppe an, in der Nutzer/innen um Teilnahme nachfragen können. Sie müssen erst durch eine/n Gruppenadministrator/in freigeschaltet werden.  Eine Gruppe kann entweder offen sein oder die Freischaltung erforderlich machen.


	Einladung für Kontakte: Mit dieser Funktion können Gruppenmitglieder Ihre Kontakte in diese Gruppe einladen. Unabhängig von dieser Einstellung können Gruppenadministrator/innen jederzeit andere Personen in die Gruppe einladen. Wenn ein Kontakt die Einladung akzeptiert ist er/sie automatisch in der Gruppe eingetragen.


	Empfehlung: Mit dieser Funktion können Mitglieder der Gruppe, anderen die Mitgliedschaft empfehlen. Bei Gruppen mit Freischaltung ist diese dann jedoch noch erforderlich. Die Option ‚Einladung‘ und ‚Empfehlung‘ schliessen  sich gegenseitig aus.


	Erstellen und Bearbeiten von Ansichten: Legen Sie fest wer berechtigt ist, in der Gruppe Ansichten zu erstellen und zu bearbeiten.


	Alle Gruppenmitglieder


	Jeder mit Ausnahme einfacher Gruppenmitglieder, z.B.: Gruppenadministrator/innen und Tutor/innen je nach Gruppentyp


	Nur Gruppenadministrator/innen






	Öffentlich sichtbare Gruppe: Wählen Sie diese Option wenn Jedermann Zugriff auf diese Gruppe haben soll. Die Einstellungsoption ist nur verfügbar wenn die Systemadministration, diese aktiviert hat. Die Gruppenstartseite und Diskussionsforen sind für alle Nutzer online sichtbar. Je nach Festlegung für die Sichtbarkeit der Gruppenmitgliedschaft sind auch die Mitglieder der Gruppe öffentlich sichtbar. Die Ansichten der Gruppe sind nur für Gruppenmitglieder sichtbar.  Es sei denn sie sind ausdrücklich als öffentlich deklariert worden. Das gleiche gilt für die Dateiablage der Gruppe.


	[image: new in Mahara 1.6] Teilnehmerbericht: Klicken Sie auf diese Checkbox, damit Sie als Gruppenadministrator Berichte über Gruppenansichten und für die Gruppe freigegebene Ansichten sowie dazu erstellte Kommentare sehen wollen.


	[image: new in Mahara 1.6] Startdatum: Als Gruppenadministrator können Sie festlegen wann Gruppenmitglieder Inhalte, Ansichten und Sammlungen in der Gruppe erstellen und bearbeiten sowie in Foren Beiträge verfassen können. Wählen Sie die Checkbox Unspezifisch an und geben Sie Datum und Zeit ein ab dem die Bearbeitung möglich ist Gruppenadministratoren können den Inhalt der Gruppe jederzeit bearbeiten.


	[image: new in Mahara 1.6] Enddatum: Sie können die Bearbeitung von Gruppencontent für normale Gruppenmitglieder befristen. Nach dem eingegebenen Datum können diese auf die Contents (Forendiskussionen, Ansichten, Sammlungen und Dateien) nur lesend zugreifen.  Deaktivieren Sie die Checkbox  Nicht festgelegt und geben Sie ein Datum und eine Uhrzeit bis zu der die Bearbeitung möglich sein soll, ein. Gruppenadministratoren können die Contents der Gruppe jederzeit bearbeiten.


	Gruppenkategorien: Wählen Sie eine Kategorie, um Ihre Gruppe zuzuordnen. Dies erlaubt das schnellere Filtern von Gruppen in Meine Gruppen und Gruppen suchen. Die Option erfordert die vorherige Einstellung durch den den Siteadministrator.


	Benachrichtigung über freigegebene Ansichten: Diese Option ist per Voreinstellung aktiviert. Immer wenn jemand einen Ansicht für eine Gruppe freigibt, wird allen Gruppenmitgliedern eine Benachrichtigung zugesandt. Sie können diese Funktion abstellen, damit bei sehr großen Gruppen mit vielen freigegebenen Ansichten die Mitglieder nicht fortlaufend benachrichtigt werden.


	Klicken Sie auf den Gruppe speichern-Button, um Ihre Gruppe anzulegen, oder auf den Abbrechen-Button, um das Anlegen einer Gruppe abzubrechen.





Bemerkung

Der Name der Gruppe muß nicht einmalig sein. Andere Gruppen können den gleichen Namen haben. Um die Gruppe eindeutig zu unterscheiden ist die Beschreibung sehr hilfreich.






5.3.2. Erstellen Sie eine Gruppe als Mitarbeiter oder Institutionsadministrator

Im Vergleich zu normalen Nutzer/innen haben Mitarbeiter/innen und Administrator/innen der Institution weitere Rechte.


[image: Additional options for staff and institution admins]
Zusätzliche Optionen für Personal oder Admininstratoren von Institutionen.




	kontrolliert: Eine kontrollierte Gruppe ermöglicht den Mitgliedern nicht, sich auszutragen. Dies ist für Kursgruppen gedacht.


	Rollen: Entscheiden Sie, ob Sie nur Mitglieder und Administrator/innen oder auch Tutor/innen benötigen. Letztere können Feedback geben und Ansichten wieder freigeben wenn Einreichungen zulässig sind. Sie können jedoch keine Gruppeneinstellungen ändern.


	Einreichungen erlauben: Die Option erlaubt es Gruppenmitglieder ihre Ansichten für ein Feedback oder zur Bewertung einzureichen. Diese Ansichten und einige Artefakte in ihnen sind für die weitere Bearbeitung gesperrt bis sie durch  einen Gruppenadministrator oder Tutor wieder freigegeben werden.


	Gruppe verbergen: Mit dieser Option erscheint die Gruppe nicht auf der Seite  Gruppen finden


	Mitgliedschaft verbergen: verbirgt die Mitgliedschaftsliste einer Gruppe für Nicht-Gruppenmitglieder.


	Mitgliedschaft für Mitglieder verbergen: verbirgt die Mitgliedschaftsliste einer Gruppe auch für Gruppenmitglieder. Nur Gruppenadministratoren können die Mitgliedsliste dann einsehen. Administratoren werden auf der Gruppenstartseite als Kontaktpersonen angezeigt.







5.3.3. Erstellen Sie als Site-Administrator/in eine Gruppe

Mit Site-Administrator-Rechten sehen die Einstellungen zum Erstellen einer Gruppe etwas anders aus. Sie können festlegen, dass neue Nutzer automatisch zu einer Gruppe hinzugefügt werden: Einstellung Nutzer automatisch hinzufügen.. Auf diese Weise wird jeder neue Nutzer automatisch Mitglied der Gruppe.


[image: Users auto-add option for site admins]
Nutzer automatisch zu Gruppen hinzufügen




Bemerkung

Diese Option eignet sich sehr gut, um alle Nutzer in einer Gruppe zu sammeln, um gemeinsam Diskussionen zu führen. Auf  mahara.org <http://mahara.org> wird dies genutzt, um alle Nutzer in einer „Community“-Gruppe mit Diskussionen über Mahara zu vereinen.






5.3.4. Generelle Gruppeneinstellungen bearbeiten

Sie können von drei Stellen aus Gruppeneinstellungen überden Bearbeiten-Button anpassen.


	die  Meine Gruppen Seite


	die Gruppen suchen Seite


	die Gruppenstartseite




Von allen drei Orten kommen Sie zum gleichen Bildschirm wie beim Anlegen einer Gruppe und können hier alle vorgesehenen Änderungen vornehmen.


Warnung

Sie können die Auswahl des Gruppentyps jederzeit anpassen. Seien Sie mit solchen Änderungen jedoch vorsichtig, besonders wenn Sie Einreichungen von Ansichten und Sammlungen in der Gruppe zugelassen haben. Eingereichte Sammlungen und Ansichten bleiben für Veränderungen gesperrt wenn Sie die  Einreichungs-Funktion deaktivieren. Sie können dies nur aufheben indem Sie zuerst das Einreichen wieder aktivieren, dann die Einreichungen freigeben und dann die Funktion abschalten.



[image: new in Mahara 1.6] Wenn die Site-Administration :ref:`Verständliche URLs <clean_urls>`aktiviert hat, erhält die Gruppenstartseite  eine leicht verständliche URL, die Sie ändern können.


[image: Change the URL for your group homepage]
Ändern Sie die URL für Ihre Gruppenhomepage



Der Name der Gruppenstartseiten-URl kann von Ihnen gewählt werden. Er kann zwischen 3 und 30 Zeichen lang sein.  Zulässige Zeichen sind Buchstaben von a-z, Zahlen und - (Bindestriche).  Ihre Gruppe wird dann unter einer URL mit folgender Struktur erreicht http://sitename/group/name-of-the-group, z.B.: http://mahara-university.org/group/portfolio-task-force.


Warnung

Die URL der Gruppenstartseite kann jederzeit von Ihnen geändert werden. Das kann Nutzer verwirren, die sich die Seitenbezeichnung gemerkt oder gebookmarkt haben. Es kann dann vorkommen, dass sie die Seite nicht  mehr so leicht finden.

Die ursprüngliche interne Mahara URL, z. B. http://mahara-university.org/group/view.php?id=456 ist weiter nutzbar.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.4. Innerhalb einer Gruppe


Bemerkung

Der Zugriff und die Möglichkeit, Einstellungen zu ändern, die Sie in dem Screenshot sehen, sind von Ihrer Rolle in der Gruppe abhängig.




5.4.1. Gruppenstartseite

Gruppen → Name der Gruppe → Über

Die Gruppenstartseite ist der zentrale Ausgangspunkt einer Gruppe. Sie erhalten einen schnellen Überblick über die Gruppe und erreichen von hier aus alle Inhalte der Gruppe.  Einige Elemente werden in der Grundeinstellung bereits vorgeschlagen. Es können jedoch individuelle Einstellungen beim Anlegen einer Gruppe vorgenommen werden.


[image: Group homepage]
Sample group homepage




	Gruppenname


	Als Mitglied der Gruppe, sehen Sie Ihren Status in der Gruppe und ob Sie die Gruppe verlassen können oder nicht. Als Administrator/in sehen Sie Bearbeiten und Löschen-Buttons.


	Wenn der Gruppenadministrator die Empfehlung für Kontakte erlaubt hat, sehen Sie den Button.  Wenn die Einladung für Kontakte erlaubt wurden, finden Sie den entsprechenden Button.


	Gruppennavigation: Sie sehen hier alle Bereiche auf die Sie in der Gruppe Zugriff haben. Wenn Sie nicht berechtigt sind, Ansichten zu bearbeiten, sehen Sie z.B. den „Teilen“-Tab nicht.


	Grundinformationen über diese Gruppe


	Gruppeneigenschaften: Wichtige Eigenschaften der Gruppe, z.B. offene oder Anfrage-Gruppe usw.


	Gruppenadministrator/innen: Klicken Sie auf die Namen, um die Profile anzusehen.


	Gruppenkategorie: Kategorie zu der die Gruppe gehört. Diese Option eignet sich gut zum Filtern auf MeineGruppen oder Gruppen suchen.


	Erstellt: Erstellungsdatum der Gruppe.


	[image: new in Mahara 1.6] Bearbeitbar: Gruppenadministrator/innen können einen Zeitraum festlegen, in dem Inhalte der Gruppe bearbeitbar sind. Dieser wird hier angezeigt. Ist kein Zeitraum festgelegt, erscheint hier kein Eintrag.


	Statistiken über die Anzahl der Gruppenmitglieder, Ansichten, Dateien, Ordner und  [image: new in Mahara 1.6] Foren, Forenthemen und -beiträge.






	Letzte Forenbeiträge: Liste der zuletzt erstellten Forenbeiträge und ein Link zum Forum.


	Guppenansichten: Liste aller in der Gruppe erstellten Ansichten.


	Den Ansicht kopieren-Button sehen Sie wenn das Recht erteilt wurde Gruppenansichten in das eigene Portfolio zu kopieren.


	Ansichten, die von anderen für die Gruppe freigegeben wurden: Ansichten anzeigen, die Mitglieder  für die Gruppe freigegeben haben.


	Eine Ansicht oder Sammlung für diese Gruppe einreichen:  Wenn das Einreichen von Ansichten oder [image: new in Mahara 1.6] Sammlungen möglich ist, wählen Sie diese aus um sie für ein Feedback oder eine Bewertung einzureichen. Die Ansicht oder Sammlung muss zu diesem Zweck nicht für die Gruppe freigegeben werden. Administratoren (und Tutoren) der Gruppe sehen die Ansicht oder Sammlung.


	Mitglieder: Eine Liste ausgewählter Gruppenmitglieder und ein Link auf die gesamte Liste. Die Funktion ist verfügbar wenn Gruppenadministratoren die Gruppenmitgliedschaft nicht verborgen haben.




Wenn Sie ein/e Gruppenadministrator/in sind, können Sie weitere Blöcke zur Gruppenstartseite hinzufügen. Rufen Sie Blöcke im Ansichten-Kontext für eine Liste auf.




5.4.2. Mitglieder

Gruppen → Name der Gruppe → Mitglieder


5.4.2.1. Mitgliederseite


[image: Group members page]
Gruppenmitgliederseite ansehen, wie sie von einem Gruppenadministrator gesehen wird.



Ein Gruppenadministrator kann auf der Mitgliederseite der Gruppe:


	Mehrere Nutzer auf einmal in die Gruppe einladen oder mehrere Nutzer auf einmal hinzufügen wenn die Gruppenmitgliedschaft kontrollier wird.


	Suchen Sie nach Gruppenmitgliedern durch Eingabe ihrer Namen in das Suchfeld und klicken des Suchen-Buttons. Sie können die Namenssuche mit der folgenden Sortierfunktion verknüpfen.


	[image: new in Mahara 1.6] Sortieren Sie die Gruppenmitglieder anhand eines der folgenden Auswahlkriterien und klicken Sie dann auf den Suchen-Button:


	Administratoren zuerst anzeigen


	alle alphabetisch von A bis Z anzeigen


	alle alphabetisch von Z bis A anzeigen


	alle chronologisch nach Beitrittsdatum anzeigen (früheste zuerst)


	alle chronologisch nach Beitrittsdatum anzeigen (letzte zuerst)






	Grundinformationen über Gruppenmitglieder anzeigen:


	ihren Namen


	ihre Rolle


	ihre Einführung im Profil


	den Eintrittstermin in die Gruppe






	Die Rolle eines Nutzers ändern.


	Einen Nutzer aus der Gruppe entfernen.


	[image: new in Mahara 1.6] Festlegen wie viele Mitglieder auf einer Seite angezeigt werden.




Als reguläres Gruppenmitglied können Sie andere Nutzer nicht zur Gruppe einladen oder hinzufügen.  Sie können auch nicht andere Rollen vergeben oder Nutzer aus der Gruppe ausschließen.




5.4.2.2. Neue Mitgliedseinladungen

Ein Gruppenadministrator kann jederzeit Nutzer zu einer Gruppe über den  Mitglieder-Tab einladen. Dazu klickt er auf den Link Mehrere Einladungen auf einmal versenden. Wenn der Gruppenadministrator den Mitgliedern erlaubt Kontakte einzuladen, können diese das über den Button Kontakte einladen auf der Gruppenstartseite.


[image: Invite other users to a group]
Laden Sie andere Nutzer zu einer Gruppe ein




	Mögliche Mitglieder: Wählen Sie die Nutzer/innen, die Sie in die Gruppe einladen wollen.


	Als Gruppenadministrator sehen  Sie alle Nutzer der Site.


	Als reguläres Gruppenmitglied sehen Sie nur Ihre Kontakte.






	Suchen: Sie können über die Such-Funktion gezielt Nutzer/innen suchen wenn die Anzahl zu groß ist.


	Fügen Sie die Nutzer in die Liste Eingeladene Nutzer/innen mit dem Pfeil nach rechts-Button [image: right-arrow] ein.


	Wenn Sie eine Person versehentlich in die Liste der eingeladenen Personen eingefügt haben, können Sie sie durch Anklicken des Namens wieder entfernen.


	Klicken Sie auf den Pfeil nach links-Button [image: left-arrow], um sie von der Liste zu entfernen.


	Wenn Sie alle Nutzer, die Sie einladen wollen, ausgewählt haben, klicken Sie auf den Absenden-Button.


	Die eingeladenen Nutzer/innen erhalten eine Benachrichtigung. Die Gruppe wird bei diesen in der Übersicht Meine Gruppen angezeigt wo sie die Einladung annehmen oder abweisen können.





Bemerkung

Sie können auch zweimalig auf einen Nutzer klicken, um ihn auf die andere Seite zu verschieben.






5.4.2.3. Empfehlungen zur Gruppenmitgliedschaft

Gruppenadministrator/innen können Mitgliedschaftsempfehlungen zulassen beim Erstellen oder Bearbeiten einer Gruppe. Gruppenmitglieder können ihren Kontakten die Gruppe mit einem Klick auf den den Kontakten empfehlen-Button auf der Gruppenstartseite empfehlen.


[image: Recommend a group to friends]
Empfehlen Sie Ihren Freunden eine Gruppe




	Mögliche Mitglieder: Wählen Sie die Kontakte aus, denen Sie eine Empfehlung für diese Gruppe zusenden wollen.


	Suche: Sie können auch gezielt über die Such-Box nach Kontakten suchen, falls die Liste zu lang ist.


	Fügen Sie Nutzer zur Liste Nutzer, denen eine Empfehlung zugesandt werden soll mit Hilfe des  Pfeil nach rechts-Buttons [image: right-arrow].


	Wenn Sie eine/n Nutzer/in versehentlich hinzugefügt haben, können Sie sie durch Anklicken des Namens wieder entfernen.


	Klicken Sie auf den Pfeil nach links-Button [image: left-arrow], um sie von der Liste zu entfernen.


	Wenn Sie alle Nutzer/innen, denen Sie eine Empfehlung zusenden wollen, ausgewählt haben, klicken Sie auf den Absenden-Button.


	Die Nutzer/innen erhalten  eine Benachrichtigung und können sich entscheiden, der Gruppe beizutreten.





Bemerkung

Sie können auch zweimalig auf einen Nutzer klicken, um ihn auf die andere Seite zu verschieben.








5.4.3. Foren

Gruppen → Name der Gruppe → Foren

Foren sind für alle Gruppenmitglieder sichtbar. Wenn Sie eine öffentliche Gruppe erstellt haben, sind die Forendiskussionen für jedermann sichtbar. Um an der Diskussion mitzuwirken ist jedoch  ein Login erforderlich.  Foren in öffentlichen Gruppen erhalten einen RSS-Feed, um Interessierten das Verfolgen der Gruppendiskussion mit Hilfe eines RSS-Feedreaders zu erlauben. Ein Beispiel sind  die mahara.org Community-Foren [http://mahara.org/interaction/forum/index.php?group=1].


[image: Group forum]
Übersicht der Gruppenforen




	Mit den entsprechenden Rechten können Sie ein neues Forum durch einen Klick auf den Neues Forum-Button erstellen.


	Forum: Name und kurze Beschreibung des Forums


	Moderatoren: Die Forenmoderatoren anzeigen (wenn eingestellt).


	Gruppenadministratoren: Die Gruppenadministratoren anzeigen


	Themen: Anzahl der Forenthemen in jedem Forum.


	Wenn Sie Benachrichtigungen für jeden neuen Foreneintrag erhalten wollen, können Sie sich über den Einschreiben-Button als Abonnent eintragen. Wenn Sie aus dem Forum bereits Benachrichtigungen erhalten, können Sie sich über den Austragen-Button wieder aus der Liste entfernen.


	Als Gruppenadministrator sehen Sie den Bearbeiten-Button [image: edit], um Änderungen an den Foreneinstellungen vorzunehmen.


	Als Gruppenadministrator sehen Sie den Löschen-Button [image: delete], um ein Forum mit allen Beiträgen zu löschen.





5.4.3.1. Ein neues Forum anlegen

Gruppenadministrator/innen können Foren in Gruppen anlegen.


[image: Add a forum to a group]
Basic set up of a forum




	Klicken Sie auf den Neues Forum-Button, um ein neues Forum anzulegen.


	Titel: Geben Sie dem Forum einen Titel.


	Beschreibung: Schreiben Sie eine kurze Beschreibung zu dem Forum. Diese erscheint unter dem Forums-Tab und macht es den Nutzern einfacher, zu entscheiden, ob das Forum für sie interessant ist oder nicht.


	Forenmodus: Legen Sie fest wie die Themen in dem Forum dargestellt (eingerückt) werden sollen.


	Ganz aufklappen: Antworten werden leicht eingerückt. Damit wird schnell klar wer wem geantwortet hat. Die Zahl der Einrückungsebenen ist nicht begrenzt.


	Maximal aufklappen: Maximales Level der Einrückungen für Antworten (Popup wenn die Option gewählt wurde). Alle weiteren Antworten über dieses Level hinaus werden nicht mehr eingerückt., um zu schmale Bereiche zu vermeiden.


	Keine Einrückungen: Die Antworten werden nicht eingerückt. Die Forenstruktur bleibt ‚flach‘.






	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um diese Änderungen zu übernehmen oder nehmen Sie weitere Einstellungen vor.




Über die Basiseinstellungen hinaus kann ein/e Administrator/in weitere Entscheidungen treffen.


[image: Choose further settings in the forum]
Wählen Sie weitere Einstellungen im Forum




	Nutzer/innen automatisch einschreiben: Eingeschriebene Nutzer/innen erhalten automatisch Benachrichtigungen über Foreneinträge und -antworten. Sie können nach der Einschreibung individuell die Benachrichtigung wieder deaktivieren. Legen Sie fest, ob die Einschreibung automatisch erfolgen soll.


	Reihenfolge: Foren werden zunächst in der Reihenfolge ihrer Erstellung dargestellt. Hier können Sie die Reihenfolge individuell anpassen. Klicken Sie den Radiobutton über oder unter einem Forum, um das Forum dort zu platzieren.


	Moderatoren: Wählen Sie einen oder mehrere Moderatoren für Ihr Forum. Sie können Themen und Beiträge bearbeiten und löschen. Sie können auch Themen öffnen oder schließen und als oberste Themen festsetzen und wieder lösen. Damit können einige administrative Aufgaben delegiert werden, ohne gleich alle Rechte zu  übertragen.


	Wählen Sie einen oder mehrere Nutzer/innen aus der Liste potenzielle Moderator/innen links oder suchen Sie eine Person.


	Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts-Button [image: right-arrow], um den/die Nutzer(innen) zur Liste derzeitiger Moderator/innen hinzuzufügen.


	Zum Entfernen eines Moderators, wählen Sie den Nutzer durch Anklicken in der Liste der derzeitigen Moderatoren aus und klicken Sie auf den Pfeil nach links-Button [image: left-arrow] um ihn zu entfernen.






	Wer kann Diskussionsthemen anlegen: Legen Sie fest wer in Ihrer Gruppen berechtigt ist, Themen in einem Forum anzulegen. Wenn Sie „Alle Gruppenmitglieder“ auswählen, kann jedes Gruppenmitglied neue Themen anlegen und auf vorhandene antworten. Die Einstellung „Moderator/innen und Gruppenadministrator/innen“ erlaubt nur diesen neue Themen anzulegen. Dennoch können alle Gruppenmitglieder auf diese Beiträge dann antworten.


	Neue Themen schließen: Diese Option führt dazu, dass neue Themen im Forum automatisch geschlossen werden. Mitglieder können auf geschlossene Themen nicht antworten. Nur Moderator/innen und Gruppenadministrator/innen können darin noch Antworten verfassen. Diese Option kann genutzt werden, um in einem Forum nur Ankündigungen vorzunehmen auf die nicht geantwortet werden soll.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben oder auf Abbrechen.







5.4.3.2. Ein Forenthema hinzufügen

Wenn Sie die Berechtigung zum Anlegen neuer Forenthemen besitzen, sehen Sie den Button Neues Thema.


[image: Admin screen when in the forum topic list]
Fügen Sie ein neues Thema zu einem Forum hinzu




Bemerkung

Administrator/innen können jederzeit Änderungen an den Foreneinstellungen vornehmen. Dazu stehen die Buttons Forum bearbeiten und Forum löschen zur Verfügung.




[image: Add a forum topic]
Fügen Sie ein neues Forumsthema hinzu




	Betreff: Tragen Sie eine gut verständliche Beschreibung des Diskussionsgegenstandes für dieses Forum ein. Pflichtfeld.


	Mitteilung: Tragen Sie hier Ihren Beitrag ein. Pflichtfeld.


	Festgeklebt: Exklusive Einstellung für Administratoren, um ein Thema als oberstes in der Liste der Beiträge dieses Forums festzuhalten.


	Geschlossen: Exklusive Einstellung für Administratoren, um ein Thema für weitere Beiträge durch Nutzer zu sperren. Nur Moderatoren und Administratoren können jetzt noch Beiträge erstellen.


	Klicken Sie auf den Beitrag absenden-Button, um den Diskussionsbeitrag zu veröffentlichen oder wählen Sie Abbrechen.





Bemerkung

Wenn Sie einen Foreneintrag erstellen, haben Sie - sofern aktiviert- Formatierungsmöglichkeiten an der Hand. Sie können damit auch Bilder einbinden. Hinweis: Kopieren Sie nicht einfach die URL eines Bildes aus Ihrer Dateiablage. Dieses Bild ist nur für Sie sichtbar. Es sei denn, es ist bereits an anderer Stelle von Ihnen in einen Ansicht eingebunden worden, die Sie der Gruppe, eingeloggten Nutzern oder der Öffentlichkeit zur Verfügung gestellt haben.  Berechtigungen zur Ansicht eines Artefakts sind verknüpft mit den Rechten auf Ansichten in denen sie eingebunden sind.

In einigen Gruppen kann es erlaubt sein, Dateien in der Gruppe hochzuladen, damit jedes Mitglied sie sehen kann. Sie können dieses Bild verlinken. Es kann jedoch auch von jedem Gruppenmitglied gelöscht werden und wird im Forum nicht mehr angezeigt.



Nachdem Sie Ihren Forenbeitrag erstellt haben, wird er in der Liste der Forenthemen angezeigt. Alle anderen können ihn umgehend sehen. Administrator/innen und Moderator/innen können ihn jederzeit bearbeiten oder löschen. Reguläre Mitglieder können ihre eigenen Beiträge für eine begrenzte Zeit bearbeiten oder wieder löschen. Diese wird von der Site-Administration unter  Forenbeitragsbearbeitungsdauer festgelegt.


[image: Posts in a forum topic]
Einträge in einem Thema im Forum




	Der Titel des Forums.


	Der Titel des Forenthemas


	Das Profilbild und der Name des Verfassers des Beitrags. Der Name ist mit der Profilseite verlinkt.


	Die Anzahl der Beiträge dieses Nutzers in allen Gruppen.


	Datum und Uhrzeit des Forenbeitrags


	Der Beitrag selber


	Der Antworten-Button, um den Eintrag zu kommentieren.


	Die Titel der untergeordneten Beiträge sind anklickbar und geben Ihnen den Link zum Beitrag. Damit können Sie direkt auf den Beitrag springen und ihn oben auf der Seite ansehen.


	Wenn Sie der Verfasser eines Forenbeitrags sind, sehen Sie den Bearbeiten-Button und können Änderungen an dem Eintrag jederzeit vornehmen. Gruppenadministratoren und Forenmoderatoren können alle Beiträge jederzeit löschen, bearbeiten oder beantworten.


	Die Person, die ein Forenthema gestartet hat, Gruppenadministratoren und Forenmoderatoren können mit Hilfe des Thema bearbeiten-Buttons Änderungen des ersten Beitrags vornehmen. Gruppenadministratoren und Forenmoderaoren können ein Forenthema löschen mit dem entsprechenden Button.


	[image: new in Mahara 1.6] Wenn Ihr Forenthema mehr als zehn Einträge hat werden Unterseiten angelegt.  Auf jeder Seite werden zehn Einträge angezeigt. Sie können durch Anklicken der Seitenzahlen die anderen Beiträge einsehen.





Bemerkung

Wenn Sie einen Beitrag verändern oder löschen wird keine Benachrichtigung versandt.  Wenn andere davon erfahren sollen, erstellen Sie einen neuen Beitrag in dem Forum.






5.4.3.3. Antwort auf ein Thema oder einen Beitrag darin

Jede/r kann auf ein Forenthema oder andere Beiträge antworten bis ein/e Moderator/in oder ein/e Administrator/in das Thema geschlossen hat. Die Antworten werden leicht eingerückt. Damit ist leichter erkennbar wer auf welchen Beitrag geantwortet hat. Bei manchen Foren kann diese Funktion abgeschaltet sein.


[image: reply to a forum post]
Auf einen Forumseintrag antworten




	Klicken Sie auf den Antworten-Button unter dem Forenbeitragstext auf den Sie antworten wollen. Der Beitrag auf den Sie antworten wollen wird beim Antwortfenster angezeigt, damit Sie sich leichter auf ihn beziehen könnne.


	Thema: Um einen anderen Titel einzutragen nutzen Sie den Link einen anderen Titel vergeben. Das ist nur sehr selten erforderlich wenn eine Diskussion eine andere Richtung einschlägt. Meist ist es dann besser ein neues Forenthema zu eröffnen.


	Mitteilung: Schreiben Sie Ihre Antwort.


	Klicken Sie auf den Veröffentlichen-Button, um Ihre Antworten zu speichern oder wählen Sie Abbrechen





Bemerkung

Nachdem Sie Ihren Beitrag gespeichert haben, können Sie für einige Zeit noch Veränderungen vornehmen. Danach wird der Beitrag an die anderen Leser des Forums versandt. Die Dauer, in der Sie noch Veränderungen vornehmen können, wird in den Foreneinstellungen Forenbeitrag Versandverzögerung festgelegt.  So lange Sie den Beitrag noch bearbeiten können, sehen Sie den Bearbeiten-Button. Im Bearbeiten-Fenster wird angezeigt wieviel Zeit bis zum Versand verbleibt.

[image: edit-post]

Wenn Sie, aber auch Moderator/innen und Administrator/innen Beiträge nach dieser Zeit verändern, wird unter „Bearbeitungen des Beitrags“ angezeigt wer wann eine Änderung vorgenommen hat.






5.4.3.4. Einen Beitrag, ein Thema oder ein Forum löschen

Administrator/innen und Moderator/innen haben jederzeit die Möglichkeit, einzelne Forenbeiträge, ein Forenthema oder ein Forum  zu bearbeiten oder zu löschen.


Warnung

Wenn ein Forenbeitrag, ein Forenthema oder ein Forum gelöscht wurde, kann dieser Vorgang nicht rückgängig gemacht werden. Der Inhalt ist verloren.






5.4.3.5. Mehrfachaktionen (bulk) im Forum

Gruppen- und Forenadministrator/innen können mehrere Aktionen auf einmal für Foren einer Gruppe ausführen.


[image: Forum bulk actions]
Mehrfachaktionen (bulk) im Forum




	Wählen Sie Themen mit denen Sie die gleiche Aktion ausführen wollen.


	Im Drop-down-Menu finden Sie die ausführbaren Aktionen.


	festgeklebt: hält das Thema an der Spitze der Themenliste fest.


	loslösen: Das Thema wird in der richtigen chronologischen Reihenfolge wieder einsortiert.


	Geschlossene Themen: Nur Gruppenadministrator/innen und Forenmoderator/innen können künftig zu diesen Themen Beiträge verfassen.


	GeöffneteThemen: Jeder kann wieder zu diesen Themen Beiträge verfassen.






	Klicken Sie auf den Status ausgewählter Diskussionsthemen ändern-Button, um die Änderungen zu speichern.









5.4.4. Ansichten

Gruppen → Name der Gruppe → Ansichten

Mitglieder der Gruppe haben Zugriff auf bestimmte Ansichten. Das können sein:


	Ansichten, die in der Gruppe erstellt wurden.


	Anischten, die mit der Gruppe geteilt wurden




Letzteres sind Ansichten, den ein/e Nutzer/in von den persönlichen Ansichten der Gruppe mittels Mit der Gruppe teilen verfügbar gemacht hat. Gruppenmitglieder können diese Ansichten nicht bearbeiten.

Je nach Gruppeneinstellung, können entweder nur Gruppenadministratoren (und Tutoren bei einer kontrollierten Gruppe) oder auch Gruppenmitglieder Gruppenansichten erstellen und bearbeiten.


Warnung

Jede/r, der eine Gruppenansicht bearbeiten kann, kann Blöcke zur Ansicht hinzufügen oder löschen. Die Veränderungen werden nicht dokumentiert. Das gemeinsame Erstellen von Gruppenansichten erfordert das Vertrauen der Gruppenmitglieder untereinander. Als Alternative steht das Teilen von zuvor individuell erstellten Ansichten zur Verfügung.




5.4.4.1. Gruppenstartseite

Die Gruppenstartseite kann nur von Gruppenadministrator/innen bearbeitet werden. Sie enthält einige voreingestellte Blöcke. Sie können weitere Blöcke hinzufügen. Der Überblick über Blöcke zeigt Ihnen alle Blöcke, die Sie für eine Gruppenstartseite verwenden können.




5.4.4.2. Reguläre Gruppenansichten

Erstellen, bearbeiten und teilen einer Gruppenansicht ist dem Erstellen, Bearbeiten und Portfolioseite teilen sehr ähnlich. In verschiedenen Kontexten stehen unterschiedliche Blöcke zur Verfügung.  Daher sind nicht alle Blöcke bei der Bearbeitung einer Gruppenansicht im Ansichteneditor verfügbar. Der Überblick über Blöcke zeigt Ihnen alle Blöcke, die Sie für eine Gruppenansicht verwenden können.

Wenn Sie einen Kommentar zu einer Gruppenansicht verfassen, können nur Gruppenadministratoren (und in kontrollierten Gruppen Tutoren) dieses Feedback wieder löschen.


Siehe auch

For submitting a page to a group to receive instructor feedback, please refer to the feedback section.



[image: new in Mahara 1.6] Ähnlich wie bei Gruppenstartseiten und users‘ Portfolioansichten, haben auch Gruppenansichten einfach lesbare URLs wenn dies vom Site-Admin die Funktion einfache URLs aktiviert wurde.

Wenn Sie eine Gruppenansicht erstellen oder bearbeiten können Sie festlegen, ob nur Administratoren das Recht zum Bearbeiten haben sollen. Mit dieser Einstellung können Sie generell das Bearbeiten von Gruppenansichten in der Gruppe zulassen. Sie können dann jedoch für einzelne Ansichten wieder einschränken.


[image: Lock a group page for editing by the administrator only]
Sperren Sie eine Gruppenansicht für das alleinige Bearbeiten durch Administratoren.








5.4.5. [image: new in Mahara 1.6] Sammlungen

Gruppen → Name der Gruppe → Sammlungen

Abhängig von den Gruppeneinstellungen, können entweder nur Administratoren (und Tutoren) oder alle Gruppenmitglieder Sammlungen erstellen und bearbeiten.


Warnung

Jeder, der eine Gruppensammlung bearbeiten kann, darf auch Ansichten und Inhalt in ihnen hinzufügen oder löschen. Es existiert keine Versionierung oder Aufzeichnung wer was geändert hat. Bei der gemeinsamen Arbeit an Ansichten und Sammlungen ist gegenseitiges Vertrauen erforderlich. Sollte dies nicht gegeben sein, empfiehlt es sich nur bestehende Ansichten und Sammlungen für die Gruppe zur Einsicht freizugeben.




Siehe auch

The adding, editing and managing of group collections work like in your personal porfolio collections.






5.4.6. Freigeben

Gruppen → Name der Gruppe → Freigeben

Wenn Sie Ansichten und Sammlungen in einer Gruppe bearbeiten dürfen, sehen Sie den Freigeben-Tab.


Siehe auch

The sharing of pages and collections work like in your personal porfolio. The group in which the page or collection was created is added automatically to the access permissions.






5.4.7. Dateien

Gruppen → Name der Gruppe → Dateien

Der Datei-Bereich in einer Gruppe enthält alle Dateien, die von dazu berechtigten Gruppenmitgliedern hochgeladen wurden. Der Uploadprozess erfolgt in gleicher Weise wie bei den persönlichen Dateien.

Der Siteadministrator kann eine ein Gruppendateiablagequota festlegen um das Hochladen von Dateien zu begrenzen. Das Gruppenquota wird in der Dateiablage an der Seite angezeigt.

Im Unterschied zur persönlichen Dateiablage gibt es zusätzliche Berechtigungseinstellungen:


[image: group file permissions]
Berechtigungen für eine Gruppendatei einrichten



Mit der Berechtigung zum Upload von Dateien können Sie zusätzlich bestimmen wer die Datei sehen und die Metadaten bearbeiten kann. Administrator/innen haben dieses Recht jederzeit. Sie können die Berechtigung für normale Gruppenmitglieder und Tutor/innen beschränken.


	Anzeigen: die Datei im Gruppendateibereich sehen und in Ansichten integrieren.


	Bearbeiten: Sie können Dateinamen, Beschreibung, Schlagwörter und Berechtigungen bearbeiten.


	Veröffentlichen: Gruppendateien in persönliche Portfolioansichten integrieren.





Bemerkung

Der Eigentümer einer Datei als Gruppenmitglied erhält beim Bereitstellen Zugriff auf die Datei auch wenn andere Gruppenmitglieder diesen nicht bekommen.






5.4.8. [image: new in Mahara 1.6] Bericht

Gruppen → Name der Gruppe → Bericht

Als Gruppenadministrator kommen Sie auf den Beteiligungsbericht in den Gruppeneinstellungen wechseln. Der Bericht versorgt Sie mit Informationen darüber wer in welcher Ansicht kommentiert hat, die in der Gruppe erstellt oder für diese freigegeben wurde.


[image: Participation report for a group]
Teilnahmebericht für eine Gruppe




	Ansichten, die für die Gruppe freigegeben wurden:  Liste aller Ansichten, die für diese Gruppe freigegeben wurden.


	Freigegeben durch: Zeigt den Autor einer Ansicht


	Mitwirkende Mitglieder: Zeigt die Gruppenmitglieder, die auf den Ansichten öffentlich kommentiert haben.


	Einbezogene Nicht-Mitglieder: Zeigt Nutzer, die in öffentlichen Ansichten kommentiert haben aber kein Gruppenmitglied sind.


	Für jede Person, die zu einer Ansicht kommentiert hat, ist eine Zahl angegeben mit der Anzahl der Kommentare in diese Ansicht.


	Die Gesamtzahl der Kommentare von Mitgliedern und Nicht-Mitgliedern wird angezeigt.


	Ansichten dieser Gruppe: Liste aller Ansichten, die von dieser Gruppe erstellt wurden.





Bemerkung

Sie können jede Spalte sortieren.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.5. Meine Kontakte

Gruppen → Meinen Kontakte

Ihre Kontakte sind eine spezielle Nutzergruppe. Sie können ihnen einfach Portfolioansichten und Sammlungen freigeben oder direkt über diese Seite mit ihnen in Kontakt treten.  Sie unterscheiden sich jedoch von anderen Gruppen, da es keine Diskussionsforen, geteilte Ansichten oder gemeinsamen Dateiablagen gibt. Wenn Sie dies mit Ihren Kontakten anlegen wollen, sollten Sie eine eigene Gruppe dazu anlegen und Ihre Kontakte einladen.

Sie können auf verschiedenen Wegen Kontakte zu anderen Nutzer/innen knüpfen:


	Gehen Sie zur Profilseite und klicken Sie auf den Kontaktanfrage senden-Link.


	Gehen Sie zur Kontakte finden-Seite und Suchen Sie potenzielle Kontakte hier.





[image: *My friends* page]
Meine Freunde Seite




	Wenn Sie sehr viele Kontakte und unbestätigte Kontaktanfragen haben, können Sie diese nach Kategorien filtern:


	Alle Kontakte: Zeigt alle aktuellen und auf Bestätigung wartenden Kontakte.


	Derzeitige Kontakte: Zeigt alle Nutzer, deren Kontaktanfragen bestätigt wurden.


	Auf Bestätigung wartende Kontakte: Zeigt alle Nutzer, die eine Kontaktanfrage erstellt haben, die von Ihnen jedoch noch nicht bestätigt wurden.






	Sie können weitere Informationen über Ihre Kontakte sehen:


	Das Profilbild ansehen.


	Klicken Sie auf den Namen eines Kontakts, um die Profilseite anzusehen.


	Die Ansichten des Nutzers, auf die Sie zugreifen können, werden gelistet.


	Lesen Sie die Beschreibung, die der Nutzer unter Inhalt → Profil → Beschreibung hinterlegt hat.






	Anzeige der Institutionsmitgliedschaft  dieses Nutzers


	Bei Nutzern, deren Kontaktanfrage noch nicht bearbeitet wurde, sehen Sie die Profilseite und die Begründung für die Kontaktanfrage. Sie haben einen unbestätigt Vermerk bei ihrem Namen.


	Wenn ein Nutzer noch unbestätigt ist, sollten Sie ihn bestätigen oder ablehnen.


	Senden Sie eine Nachricht an den Nutzer. Dies ist jedoch nur möglich wenn der Nutzer es zulässt. Ihre persönlichen Einstellungen für Mitteilungen anderer Nutzer definieren Sie in Ihren Account Einstellungen.


	Wenn jemand nicht weiter in Ihrere Kontaktliste geführt werden soll, klicken Sie auf den Kontakt entfernen-Link.


	Als Gruppenadministrator einer Gruppe, der einer Ihrer Kontakte oder potenziellen Kontakte angehört, können Sie deren Gruppenmitgliedschaft direkt bearbeiten.





Bemerkung

Wenn Sie auf den Namen der Institution eines Kontakts klicken, sehen Sie die Liste der Mitarbeiter und Administratoren der Institution. Sie können direkt von hier aus den Administrator über den Mitteilung senden-Link ansprechen.

[image: institution_homepage]

Die Institutionsmitgliedschaft  ist nur sichtbar wenn die Site-Administratoren die mehrfache Mitgliedschaft in Institutionen zugelassen haben. Wenn danach bei Nutzern keine Mitgliedschaft angezeigt wird, sind sie in keiner Institution als Mitglied geführt.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.6. Kontakte finden

Gruppen → Kontakte finden

Wenn Sie ein soziales Netzwerk aufbauen wollen, können Sie die Seite Kontakte finden verwenden, um mit anderen Nutzer/innen in Kontakt zu treten. Eine alphabetische Liste aller Nutzer/innen Ihrer Institution(en) oder des Gesamtsystems steht zur Verfügung.


[image: Find friends page]
Freunde finden Seite




	Verwenden Sie das Suchfeld zur Suche nach den Namen eines Nutzers. Die Suchergebnisse sind begrenzt auf Nutzer Ihrer Institution(en). Wählen Sie die Option Jedermann, um über das gesamte System zu suchen.


	Alle Ergebnisse werden angezeigt. Klicken Sie auf einen Namen, um das Nutzerprofil einzusehen. Sie sehen auch, ob die Person eine/r Ihrer Kontakte ist.


	Sie sehen weitere Informationen über diese/n Nutzer/in und können hier folgendes tun.


	Institution(en) sehen, in denen diese Person Mitglied ist.


	Eine Nachricht an die Person senden, ohne eine Kontaktanfrage auszulösen.


	Der Person eine Kontaktanfrage senden.


	Diese Person als Mitglied in eine Gruppe einschreiben in der Sie Gruppenadministrator/in sind.









Bemerkung

Sie können verhindern, dass andere Nutzer/innen Ihnen Mitteilungen oder Kontaktanfragen senden. Passen Sie dazu Ihre Accounteinstellungen entsprechend an.




5.6.1. Kontaktanfrage senden

Sie können eine Kontaktanfrage von der Kontakte finden-Seite versenden indem Sie den Kontaktanfrage-Link neben einem Nutzer, den Sie auf Ihre Kontaktliste aufnehmen wollen, anklicken.


[image: Send friend request]
Kontaktanfrage absenden




	Begründen Sie Ihre Kontaktanfrage an eine andere Person. Die Begründung kann wichtig sein wenn die andere Person Sie nicht gut kennt und sonst vielleicht die Anfrage ablehnt.


	Klicken Sie nun auf den Kontaktanfrage versenden-Button, um die Anfrage zu versenden, oder auf den Abbrechen-Button, um den Vorgang abzubrechen.





Bemerkung

Sie müssen nicht erst eine Kontaktanfrage erstellen, um Portfolio-Ansichten oder -Sammlungen eines Nutzers zu sehen. Zugriffsberechtigungen sind unabhängig von der Kontaktfunktion.






5.6.2. Kontaktanfrage annehmen

Wenn ein/e andere/r Nutzer/in Ihnen eine Kontaktanfrage zugesandt hat, erhalten Sie eine Benachrichtigung in die Eingangsbox.


[image: Pending friend request]
Ausstehende Freundschaftsanfrage



Mit dem Anklicken der Kontaktanfrage gelangen Sie auf die Seite Meine Kontakte. Hier werden Ihnen alle offenen Kontaktanfragen angezeigt.


[image: Page with all pending friend requests]
Alle ausstehenden Freundschaftsanfragen anzeigen




	Zeigt den Namen der Person mit der ein Kontakt hergestellt werden soll und die Beschreibung sofern sie unter Inhalte → Profil → Vorstellung eingegeben wurde. Sie können auf den Namen klicken, um das Profil einzusehen.


	Lesen Sie die Begründung für die Kontaktanfrage, falls diese erstellt wurde.


	Klicken Sie auf den Kontaktanfrage annehmen-Link, um die Kontaktanfrage positiv zu bestätigen. Direkt nach der Bestätigung wird die Person auf Ihrer Kontaktliste eingetragen. Sie werden zugleich auf die Kontaktliste der anfragenden Person eingetragen.


	Klicken Sie auf den Kontaktanfrage ablehnen-Link, um die Kontaktanfrage zurückzuweisen.


	Klicken Sie auf den Nachricht senden-Button, um mit dem Nutzer zu kommunizieren bevor Sie eine Entscheidung über die Kontaktanfrage treffen.







5.6.3. Kontaktanfrage ablehnen

Wenn Ihnen jemand eine Kontaktanfrage stellt, finden Sie auf der Seite Meine Kontakte alle offenen Koantkatanfragen.


[image: Deny a friend request]
Kontaktanfrage ablehnen




	Klicken Sie neben der Person, deren Anfrage Sie ablehnen wollen, auf den Kontaktanfrage ablehnen-Link.


	Wenn Sie dies begründen wollen, geben Sie einen Grund für die Ablehnung an.


	Klicken Sie auf den Kontaktanfrage ablehnen-Button, um die Nachricht zu versenden, oder auf Abbrechen, um den Vorgang nicht abzuschließen.


	Die Person erhält eine Benachrichtigung über die Ablehnung und Ihre Begründung.










          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.7. Mitgliedschaft bei Institutionen

Gruppen → Institutionsmitgliedschaft

Sie sehen in welcher(n) Institution(en) Sie Mitglied sind unter Gruppen → Mitgliedschaft bei Institutionen. Sofern die Selbstregistrierung für eine Institution möglich ist, können Sie eine Institution verlassen und einer anderen beitreten. Falls Sie eine Institution nicht selber verlassen können, fragen Sie einen Administrator der Institution.


Warnung

Das Verlassen einer Institution bedeutet nicht, dass der Account gelöscht wird.  Sie behalten Ihre Contents und Portfolioansichten wenn Sie von einer Institution in einen andere wechseln, so lange Ihr Account bestehen bleibt. Institutionsadministratoren brauchen Ihren Account nicht zu löschen, wenn sie Sie aus der Institution austragen




[image: Check on your institution membership]
Überprüfen Sie Ihre Institutionsmitgliedschaft




	Mitgliedschaft: Hier sehen Sie welchen Institution(en) Sie zugehören. Klicken Sie auf den Institution verlassen-Button, um sich selbst aus einer Institution auszutragen. Wenn Sie diesen Button nicht sehen, können Sie sich nicht selbst aus dieser Institution austragen und müssen einen Institutionsadministrator/in bitten, dies zu tun.


	Anfragen: Wenn Sie die Anfrage um Mitgliedschaft an eine Institution gesandt haben, ist es ebenfalls hier aufgelistet. Sie müssen auf die Bestätigung durch einen Institutions-Administrator/in warten. Wenn Sie die Anfrage aufheben wollen, klicken Sie auf den Anfrage abbrechen-Button.


	Mitgliedschaft in einer Institution beantragen: Wählen Sie die Institution aus dem Drop-down-Menu, der Sie beitreten wollen.


	Sie können eine ID-Nummer für diese Institution eintragen, falls Ihnen eine solche vorliegt. Dies ist jedoch optional.


	Klicken Sie auf den Anfrage absenden-Button. Institutions-Administrator/innen werden benachrichtigt und sich um die Anfrage kümmern.








          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.8. Freigegebene Ansichten

Auf dieser Seite werden diejenigen Seiten aufgelistet, die zuletzt geändert oder kommentiert wurden und die geteilt wurden mit:


	Ihnen direkt


	Ihnen als Kontakt


	Ihnen als Gruppenmitglied


	Sie als Mitglied einer Institution


	alle eingeloggten Nutzer


	die Öffentlichkeit (außer geheime URLs)




Die Standardsuchoptionen sind:


	Suche im Titel, der Beschreibung und der Schlagworte der Ansicht


	Sortiere die Ergebnisse nach letzter Aktualisierung oder dem letzten Kommentar


	Zeige die Ergebnisliste, die für dich direkt, als Kontakt oder Gruppenmitglied freigegeben wurde




In den erweiterten Einstellungen können Sie diese Optionen anpassen.

Die Geteilten Ansichten erlauben sehr schnell für Sie interessante Ansichten zu finden.

Sie können in dieser Ansicht nichts hinzufügen oder löschen.  Sie haben nur Lesezugriff.


[image: *Shared pages* list]
Shared pages list




	Suche in Titel, Beschreibung und Schlagworten einer Ansicht ist Standard. Weitere Suchoptionen weiteren in den erweiterten Optionen ausgewählt.


	Suche innerhalb: Begrenzen Sie die Suchergebnisse auf Ergebnisse aus den Titeln, der Beschreibung oder den Schlagworten.


	Sortiere Ergebnisse nach: Sie können die Suchergebnisse nach folgenden Optionen sortieren:


	Letzte Aktualisierung oder Kommentar


	Letzte Aktualisierung


	Besitzer/in


	Titel






	Geteilt mit: Wählen Sie die Gruppe von Leuten mit denen die Ansicht(en) geteilt sein sollen. Sie können folgende Optionen wählen:


	Mir


	Kontakte


	Meine Gruppen


	Meine Institutionen


	Angemeldete Nutzer/innen


	Öffentlich - diese Option ist nur sichtbar wenn öffentliche Ansichten zugelassen sind






	Der Titel und Autor einer Ansicht sind für Sie verlinkt, um sie schnell zu erreichen. Sie sehen auch wann die Ansicht zuletzt aktualisiert wurde.


	Die Beschreibung der Ansicht und die Schlagworte sofern sie vom Autor eingegeben wurden.


	Schlagworte in ihren eigenen Ansichten erreichen Sie schnell über die Seite Meine Schlagworte.


	Sie sehen die Anzahl der Kommentare zu jeder Ansicht


	Den Anfang des letzten Kommentars, seinen Autor und das Datum der Erstellung.


	Durch Anklicken des Kommentar anzeigen-Links wird der gesamte Kommentar angezeigt.








          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
5.9. Diskussionsthemen

(Diskussions-)Themen ist eine Liste der Diskussionsthemen aller Gruppen in denen Sie Mitglied sind. Die Themen sind umgedreht chronologisch sortiert beginnend mit dem aktuellsten Thema.


[image: Latest posts in discussion forums]
Die neuesten Einträge in den Diskussionsforen




	Es werden der Titel des Forenthemas, die Gruppe in der das Forum steht und der Name des Forums angezeigt. Alle sind direkt verlinkt, um sie gleich aufrufen zu können.


	Die Anzahl der Beiträge in diesem Diskussionsthema wird angezeigt.


	Der Anfang des letzten Kommentars im Thema wird mit dem Namen des Verfassers (und einem Link zu dessen Profilseite) angezeigt. Ebenfalls ist das Datum und die Zeit der Erstellung des Forenbeitrags sichtbar.


	Die Gesamtzahl der Forenthemen wird angezeigt. Wenn die Zahl der Forenthemen sehr hoch ist, werden die ersten zehn Einträge angezeigt. Weitere können über die Navigation aufgerufen werden.








          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6. Blöcke

Blöcke für interne und externe Artefakte werden zur Zusammenstellung von Portfolio- und Gruppenansichten  genutzt. In Mahara ist eine große Anzahl von Blöcken bereits vorinstalliert. Weitere Plugins [http://wiki.mahara.org/Plugins] können zusätzlich installiert werden.



	6.1. Dateien, Bilder und Video
	6.1.1. Datei(en) zum Download

	6.1.2. Ordner

	6.1.3. Bildgalerie
	6.1.3.1. Bildgalerie mit hochgeladenen Bildern

	6.1.3.2. Bildgalerie mit externen Bildern





	6.1.4. Text-Block (HTML)

	6.1.5. Bild

	6.1.6. Eingebettete Medien





	6.2. Blogs
	6.2.1. Einen gesamten Blog anzeigen

	6.2.2. Anzeige eines einzelnen Blogeintrags

	6.2.3. Frühere Beiträge anzeigen

	6.2.4. Mit Schlagworten versehene Einträge anzeigen





	6.3. Allgemein
	6.3.1. Creative Commons Lizenz

	6.3.2. Navigation

	6.3.3. Pläne

	6.3.4. Aktuellste Forenbeiträge

	6.3.5. Textfeld
	6.3.5.1. Ein neues Textfeld einfügen.

	6.3.5.2. Wiederverwenden von Text aus einer bestehenden Textbox.





	6.3.6. Eingangsbox

	6.3.7. Letzte Ansichten

	6.3.8. Meine beobachteten Ansichten

	6.3.9. Gruppeninformation

	6.3.10. Gruppenmitglieder

	6.3.11. Gruppenansichten





	6.4. Profil
	6.4.1. Kontaktinformationen

	6.4.2. Meine Kontakte

	6.4.3. Meine Gruppen

	6.4.4. Meine Ansichten

	6.4.5. Profilinformation

	6.4.6. Pinnwand





	6.5. Biografie
	6.5.1. Den gesamten Lebenslauf anzeigen

	6.5.2. Ein einzelnes Feld des Lebenslaufs anzeigen





	6.6. Externe Inhalte
	6.6.1. Externer Feed

	6.6.2. Externes Medium

	6.6.3. Google Apps





	6.7. Blöcke auf verschiedenen Seiten
	6.7.1. Dateien, Bilder und Video

	6.7.2. Blogs

	6.7.3. Allgemein

	6.7.4. Profil

	6.7.5. Biografie

	6.7.6. Externe Inhalte













          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.1. Dateien, Bilder und Video

Diese internen Artefakte von Mahara können angezeigt werden:


	Links auf hochgeladene Dateien


	Verzeichnisse/Ordner mit Dateien


	Bilder


	Audio- und Videodateien einbetten





6.1.1. Datei(en) zum Download

[image: Files to download]
Dateien auswählen, die Betrachter Ihres Portfolios herunterladen dürfen.


[image: Configure the block Files to download]
Konfigurieren Sie den Datei(en) herunterladen-Block




	Blocktitel: Wählen Sie einen Titel für den Dateienblock.


	Dateibereich: Wählen Sie aus welchem Dateibereich Sie eine Dateie auswählen wollen:


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Datei uploaden: Sie können hier direkt Dateien hochladen und müssen nicht erst zurück zum Bereich Dateien unter Inhalte.


	[image: new in Mahara 1.6] Wenn die Site-Administration die Funktion Bildgröße umwandeln aktiviert hat,  können Sie entscheiden, ob die Größe eines Bildes beim Upload verkleinert wird. Häufig werden sehr große Bilder hochgeladen. Durch die vorgegebene Verkleinerung werden die Bilddateien kleiner und sparen Platz im Dateikontingent.


	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Sie können nun auch noch die Daten zu Ihren Dateien (Dateiname, Beschreibung, Schlagworte) bearbeiten. Nutzen Sie den Bearbeiten-Button.


	Wählen Sie die Datei oder Dateien durch Anklicken des Auswählen-Buttons, die Sie anzeigen möchten.


	Sie können auch Bilder in Verzeichnissen auswählen, die in anderen Portfolios bereitgestellt wurden.


	Klicken Sie auf den Entfernen-Button, um einen spezifische Datei im Block nicht mehr anzuzeigen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Sie können Dateien nachdem Sie sie eingefügt haben nicht anders anordnen. Sie müssen sie dazu entfernen und in der richtigen Reihenfolge erneut einbinden.




Warnung

Wenn Sie Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in den Block einbinden, kann es passieren, dass jemand an der Quelle die Datei löscht. Die Datei(en) werden dann auch in Ihrem Block nicht mehr angezeigt.



Wenn der Block in einer Portfolioansicht angeordnet ist, sind folgende Informationen sichtbar:


	Dateiname


	Dateibeschreibung


	Größe


	Datum des Uploads


	ein Link zu weiteren Details





[image: File download details]
Details zu Dateien, die heruntergeladen werden können.



Wenn Nutzer auf den Details-Link klicken, so öffnet sich die Unterseite mit Zusatzinformationen zu der gewählten Datei.


[image: Metadata for a file that can be downloaded]
Weitere Details zu einer Datei, die heruntergeladen werden kann.




	Der Titel der Seite in dem das Artefakt verwendet wird ist ein Link.


	Der Autor der Ansicht wird angezeigt. Der Name ist zugleich ein Link zur Profilseite.


	Der Name der Datei wird angezeigt.


	Der Name der Datei wird ebenfalls angezeigt, diesmal jedoch als Link und mit einem Datei-Icon.


	Weitere Metadaten werden für die Datei angezeigt:


	Dateityp


	Beschreibung


	Nutzer/in


	Erstellungsdatum


	letztes Änderungsdatum: für Metadaten.


	Größe


	Downloadlink






	Wenn der Eigentümer einer Datei, direkte Kommentare zugelassen hat, können Sie Ihr Feedback direkt bei der Datei eintragen.


	Sie können die Datei auch als anstössigen Inhalt melden.  Klicken Sie dazu auf den Link Anstössiges Material melden.


	Mit dem Drucken-Link können Sie die Metadatenseite ausdrucken.


	Sie können die Ansicht in der das Artefakt verwendet wird in Ihre Beobachtungsliste aufnehmen. Klicken Sie dazu auf Ansicht zu Beobachtungsliste hinzufügen.







6.1.2. Ordner

[image: Display an entire folder]
Wählen Sie einen Ordner, um alle Dateien darin als Link in Ihrer Ansicht anzuzeigen.


[image: Configure the block Folder]
Konfigurieren Sie den Ordner-Block




	Blocktitel: Wenn Sie keinen Eintrag vornehmen, wird der Titel des gewählten Ordners angezeigt.


	Dateibereich: Legen Sie fest aus welchem Dateibereich Sie einen Ordner auswählen möchten:


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Sie können jede Komponente des Ordners bearbeiten (z.B. Namen, Beschreibung, Schlagwörter) indem Sie den Bearbeiten-Button anklicken.


	Wählen Sie mit dem Auswählen-Button den Ordner, den Sie anzeigen wollen.


	Sie können ebenfalls Ordner auswählen, die auf anderen Portfolio-Ansichten bereitgestellt wurden.


	Klicken Sie den Entfernen-Button, wenn Sie Ihre Auswahl rückgängig machen wollen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Warnung

Wenn Sie einen Ordner mit Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in eine Ansicht integrieren, kann es sein, dass Dateien später nicht mehr angezeigt werden wenn Sie am Quellort gelöscht wurden.






6.1.3. Bildgalerie

[image: Display an image gallery]
Wählen Sie einen Ordner mit Bildern oder einzelne Bilder, die in einer Galerie angezeigt werden sollen oder betten Sie eine externe Bildgalerie ein.


6.1.3.1. Bildgalerie mit hochgeladenen Bildern


[image: Configure the block Image Gallery]
Konfigurieren Sie den Bildgalerie-Block mit internen Bildern




	Blocktitel: Wählen Sie einen Titel für Ihren Bildgalerieblock.


	Bildauswahl: Sie können die Anzeige aller oder ausgewählter Bilder aus einem spezifischen Ordner auswählen.


	Dateibereich:  Legen Sie fest aus welchem Dateibereich Sie ein Bild auswählen möchten:


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Name: Der Name des Ordners oder der Datei wird angezeigt.


	Beschreibung: Wenn Sie für den Ordner oder Datei eine Beschreibung angelegt haben, wird diese angezeigt.


	Schlagworte: Die von Ihnen verwandten Schlagworte werden angezeigt und verlinkt.  Wenn Sie auf ein Schlagwort klicken, werden Sie zur Seite Meine Schlagworte geführt.


	Klicken Sie auf den Bearbeiten-Button, um ein Element des Ordners, z. B. den Namen, die Beschreibung oder Schlagwort, zu ändern. Sofern ein Ordner oder eine Datei in einer Ansicht zur Bewertung angegeben wurde, können Sie dieses nicht bearbeiten.


	Klicken Sie auf den Auswählen-Button, um den Ordner oder die Datei  für die Anzeige in der Bildgalerie auszuwählen.


	Klicken Sie auf den Entfernen-Button, um Ihre Auswahl rückgängig zu machen.


	Style: Decide to show all selected images as thumbnails or as slideshow where you only see one image at a time. If you select the option „Thumbnails (square)“, all your images will be displayed in the same size as thumbnails.


	Breite: Definieren Sie die Breite der Bilder (in Pixeln). Die Bilder werden auf die entsprechende Größe angepasst.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Wenn Sie einen kompletten Ordner für Ihre Bildgalerie ausgewählt haben, werden neue Bilder, die später in diesen Ordner eingefügt werden, ebenfalls in der Bildgalerie angezeigt werden.




Warnung

Wenn Sie Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in den Block einbinden, kann es passieren, dass jemand an der Quelle die Datei löscht. Die Datei(en) werden dann auch in Ihrem Block nicht mehr angezeigt.






6.1.3.2. Bildgalerie mit externen Bildern


[image: Configure the block Image gallery]
Konfigurieren Sie den Bildergalerie-Block mit externen Bildern




	Blocktitel: Wählen Sie einen Titel für Ihren Bildgalerieblock.


	Bildauswahl: Wählen Sie die Option „Bilder aus externer Galerie anzeigen“.


	Galerie URL oder RSS: Kopieren Sie den Link zur externen Galerie und fügen Sie ihn in die Textbox. Sie können folgende externe Galerien einbinden:


	Flickr, z.B. http://www.flickr.com/photos/12345678@N01/sets/98765432123456789/


	Panoramio, z. B. http://www.panoramio.com/user/123456


	Photobucket, z.B. http://s1234.photobucket.com/albums/ee123/username/ or http://s1234.photobucket.com/albums/ee123/username/AlbumName/


	Picasa, z.B. http://picasaweb.google.com/user.name/AlbumName#


	Windows Live Photo Gallery, z.B. http://cid-123456ab7890cd12.photos.live.com/self.aspx/AlbumName/photo.jpg






	Style: Decide to show all selected images as thumbnails or as slideshow where you only see one image at a time. If you select the option „Thumbnails (square)“, all your images will be displayed in the same size as thumbnails.


	Breite: Definieren Sie die Breite der Bilder (in Pixeln). Die Bilder werden auf die entsprechende Größe angepasst.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung


	Zur Nutzung von Flickr muss der  Site-Administrator einen API -Schlüssel eintragen.


	Zur Nutzung von Photobucket muss der  Site-Administrator einen API -Schlüssel und einen geheimen API-Schlüssel eintragen.


	Damit die Windows Live Photo Gallery genutzt werden kann, muss der Link zu einem der Bilder im Album kopiert und hier eingefügt werden, um das gesamte Album anzuzeigen.











6.1.4. Text-Block (HTML)

[image: Include HTML code]
Den Inhalt einer HTML-Datei in einer Ansicht anzeigen.


[image: Configure the block Some HTML]
Konfigurieren Sie den HTML-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Dateibereich: Wählen Sie welchen Dateibereich Sie zur Auswahl einer HTML-Datei verwenden wollen.


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Datei uploaden: Sie können hier direkt Dateien hochladen und müssen nicht erst zurück zum Bereich Dateien unter Inhalte.


	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Name: Der Name des Ordners oder der Datei wird angezeigt.


	Beschreibung: Wenn Sie für den Ordner oder Datei eine Beschreibung angelegt haben, wird diese angezeigt.


	Schlagworte: Die von Ihnen verwandten Schlagworte werden angezeigt und verlinkt.  Wenn Sie auf ein Schlagwort klicken, werden Sie zur Seite Meine Schlagworte geführt.


	Klicken Sie auf den Bearbeiten-Button, um eine Komponente des Ordners oder der Datei zu ändern, z. B. den Namen, die Beschreibung oder ein Schlagwort. Wenn Sie einen Ordner oder eine Datei zum Feedback eingereicht haben, können Sie diesen nicht ändern.


	Klicken Sie auf den Auswählen-Button, um die HTML-Datei zur Anzeige im Block auszuwählen.


	Klicken Sie auf den Entfernen-Button, um Ihre Auswahl rückgängig zu machen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Sie können hier eine einzelne HTML-Datei in einer Ansicht anzeigen. Es ist nicht möglich, eine komplette Webseite aus verscheidenen HTML-Seiten anzuzeigen, da die Verlinkungen untereinander beim Upload nicht angepasst werden.




Warnung

Wenn Sie Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in den Block einbinden, kann es passieren, dass jemand an der Quelle die Datei löscht. Die Datei(en) werden dann auch in Ihrem Block nicht mehr angezeigt.






6.1.5. Bild

[image: Display an image in a block]
Anzeige eines einzelnen Bilds in einem Block


[image: Configure the image block]
Konfigurieren Sie den Bilder-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Dateibereich:  Legen Sie fest aus welchem Dateibereich Sie ein Bild auswählen möchten:


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Datei uploaden: Sie können hier direkt Dateien hochladen und müssen nicht erst zurück zum Bereich Dateien unter Inhalte.


	[image: new in Mahara 1.6] Wenn die Site-Administration die Funktion Bildgröße umwandeln aktiviert hat,  können Sie entscheiden, ob die Größe eines Bildes beim Upload verkleinert wird. Häufig werden sehr große Bilder hochgeladen. Durch die vorgegebene Verkleinerung werden die Bilddateien kleiner und sparen Platz im Dateikontingent.


	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Name: Der Name des Ordners oder der Datei wird angezeigt.


	Beschreibung: Wenn Sie für den Ordner oder Datei eine Beschreibung angelegt haben, wird diese angezeigt.


	Schlagworte: Die von Ihnen verwandten Schlagworte werden angezeigt und verlinkt.  Wenn Sie auf ein Schlagwort klicken, werden Sie zur Seite Meine Schlagworte geführt.


	Klicken Sie auf den Bearbeiten-Button, um eine Komponente des Ordners oder der Datei zu ändern, z. B. den Namen, die Beschreibung oder ein Schlagwort. Wenn Sie einen Ordner oder eine Datei zum Feedback eingereicht haben, können Sie diesen nicht ändern.


	Klicken Sie auf den Auswählen-Button, um die Bild-Datei zur Anzeige im Block auszuwählen.


	Klicken Sie auf den Entfernen-Button, um Ihre Auswahl rückgängig zu machen.


	Beschreibung anzeigen: Klicken Sie auf diese Checkbox, um die Beschreibung des Bildes anzuzeigen. Diese kann z.B. Angaben zum Aufnahmeort oder der Bildquelle enthalten.


	Breite: Wählen Sie die Breite (in Pixeln) für Ihr Bild. Wenn Sie keinen Wert eingeben, wird das Bild in der Breite des Blocks angezeigt.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Warnung

Wenn Sie Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in den Block einbinden, kann es passieren, dass jemand an der Quelle die Datei löscht. Die Datei(en) werden dann auch in Ihrem Block nicht mehr angezeigt.






6.1.6. Eingebettete Medien

[image: Embed a video or audio file]
Anzeige einer eingebetteten Video- oder Audiodatei von den von Ihnen hochgeladenen Dateien. Nach der Grundeinstellung können Sie mp3, mp4 und flv-Dateien anzeigen lassen.


Bemerkung

Wenn Sie andere Dateitypen zulassen wollen, muss die Site-Administration andere Medienformate zulassen. Diese werden nicht im integrierten Media-Player angezeigt. Die Nutzer/innen müssen dann entsprechende Player selber installiert haben.




[image: Configure the block Embedded media]
Konfigurieren Sie den Eingebettete Medien-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Dateibereich: Wählen Sie aus welchem Dateibereich Sie eine Mediendatei auswählen wollen.


	Meine Dateien: Sie sehen alle Ordner/Verzeichnissse und Dateien, die Sie dort abgelegt haben.


	Gruppendateien: Sie sehen alle  Verzeichnisse und Dateien, die zur Veröffentlichung freigegeben sind.


	Institutionsdateien: Als Institutionsadministrator sehen Sie alle Institutionsverzeichnisse und Dateien.


	Site-Dateien: Als Site-Administrator sehen Sie alle Verzeichnisse und Dateien auf Systemebene. Anderenfalls sehen Sie nur Dateien aus dem öffentlich-Ordner auf Site-Ebene.






	Datei uploaden: Sie können hier direkt Dateien hochladen und müssen nicht erst zurück zum Bereich Dateien unter Inhalte.


	Ordnerpfad: Die sog. Brotkrumen-Navigation zeigt Ihnen in welchem Ordner Sie sich gerade befinden.


	Name: Der Name des Ordners oder der Datei wird angezeigt.


	Beschreibung: Wenn Sie für den Ordner oder Datei eine Beschreibung angelegt haben, wird diese angezeigt.


	Schlagworte: Die von Ihnen verwandten Schlagworte werden angezeigt und verlinkt.  Wenn Sie auf ein Schlagwort klicken, werden Sie zur Seite Meine Schlagworte geführt.


	Klicken Sie auf den Bearbeiten-Button, um eine Komponente des Ordners oder der Datei zu ändern, z. B. den Namen, die Beschreibung oder ein Schlagwort. Wenn Sie einen Ordner oder eine Datei zum Feedback eingereicht haben, können Sie diesen nicht ändern.


	Klicken Sie auf den Auswählen-Button, um eine Mediendatei zur Anzeige in Ihrem Block auszuwählen.


	Klicken Sie auf den Entfernen-Button, um Ihre Auswahl rückgängig zu machen.


	Breite: Wählen Sie die Breite (in Pixeln) für Ihr Video.


	Höhe: Wählen Sie die Höhe (in Pixeln) für Ihr Video.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Nur Dateien, deren Typ zugelassen ist, können angezeigt werden. Bei mp4-Dateien wird der H.264mp4-Typ unterstützt. Sollten mp4-Videos nicht angezeigt werden, prüfen Sie den Codec Ihres Video.




Warnung

Wenn Sie Gruppen-, Institutions- oder Site-Dateien in den Block einbinden, kann es passieren, dass jemand an der Quelle die Datei löscht. Die Datei(en) werden dann auch in Ihrem Block nicht mehr angezeigt.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.2. Blogs

Sie können Inhalte aus Ihren Blogs in verschiedener Art in Ihre Ansichten einbinden:


	den gesamten Blog anzeigen


	nur einen Blogeintrag anzeigen


	die letzten Blogeinträge anzeigen


	Blogeinträge mit einem bestimmten Tag (Schlagwort) anzeigen





Bemerkung

Sie müssen zumindest einen Blog erstellt haben, um diesen Block zu sehen.




Warnung

Sie können das Kopieren Ihrer Blogs und Blogeinträge erlauben. Seien Sie mit dieser Option sehr vorsichtig. Wer im Besitz einer Kopie Ihrer Einträge ist, kann sich als deren Autor/in ausgeben.  Die Funktion erlaubt es andererseits, Vorlagen oder Gerüste für weitere Beiträge zu erstellen.




6.2.1. Einen gesamten Blog anzeigen

[image: Display an entire journal]
Den gesamten Blog in Ihrer Portfolioansicht anzeigen.


[image: Configure the journal block]
Konfigurieren Sie den Blog-Block




	Blocktitel: Der Titel für den Block wird automatisch vom Titel des Blogs übernommen wenn Sie keinen anderen wählen.


	Blog: Wählen Sie den Blog, den Sie anzeigen wollen. Wenn Sie mehrere Blogs haben, können Sie den auswählen, den Sie verwenden wollen.


	Einträge pro Seite: Legen Sie fest wie viele Einträge auf einer Seite angezeigt werden sollen. Wenn mehr Seiten existieren, wird eine Navigation angezeigt.


	Block-Kopiererlaubnis: Legen Sie fest was mit dem Block passieren soll, wenn Sie anderen erlauben ihn für eine andere Ansicht zu kopieren. Optionen sind:


	Diesen Blog beim Kopieren der Ansichten überspringen


	Andere dürfen meinen Blog in ihrer Ansicht anzeigen


	Andere erhalten eine Kopie meines Blogs






	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Wenn Sie  die Ansicht veröffentlichen in der Sie einen vollständigen Block einbinden und damit öffentlich machen, so erhält der Blog einen RSS-Feed mit dem andere Nutzer den Feed abonnieren und über einen RSS-Reader lesen können.



[image: new in Mahara 1.6] Nachdem Sie den Blog-Block in Ihre Ansicht eingefügt haben, können Sie einen neuen Blogeintrag direkt in dem Block in der Ansicht erstellen. Gehen Sie in den Bearbeiten-Modus für die Ansicht . Klicken Sie auf den Neuer Eintrag-Button und Sie können im Blog direkt einen neuen Eintrag erstellen. Der neue Eintrag wird direkt im Blog gespeichert.


[image: Create a new journal entry directly from the *Entire journal* block]
Erstellen Sie einen neuen Blogeintrag direkt im Gesamter Blog-Block






6.2.2. Anzeige eines einzelnen Blogeintrags

[image: Display one journal entry]
Einen Blogeintrag im Portfolio anzeigen


[image: Configure the journal entry block]
Konfigurieren Sie den Blogeintrag-Block




	Blocktitel: Der Titel der Blogeintrags wird automatisch übernommen, es sei denn Sie passen ihn an.


	Blogeintrag: Wählen Sie den Blogeintrag aus, den Sie anzeigen wollen.  Wenn Sie verschiedene Einträge haben, können Sie gezielt suchen. Sie sehen zudem den Titel des Blogs in dem der Eintrag angezeigt wird.


	Block-Kopiererlaubnis: Legen Sie fest was mit dem Block passieren soll, wenn Sie anderen erlauben ihn für eine andere Ansicht zu kopieren. Optionen sind:


	Diesen Blog beim Kopieren der Ansichten überspringen


	Andere dürfen Ihren Blogeintrag in ihrer Ansicht verwenden.


	Andere erhalten eine eigene Kopie meines Blogeintrags






	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.2.3. Frühere Beiträge anzeigen

[image: Display recent journal entries]
Frühere Blogbeiträge aus allen Ihren Blogs in Ihrer Portfolioansicht anzeigen.


[image: Configure the recent journal entries block]
Konfigurieren Sie den Neueste Blogeinträge-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Blogs: Wählen Sie den/die Blog(s) von denen Sie die letzten Einträge anzeigen wollen. Wenn Sie mehrere Blogs haben, können Sie gezielt suchen.


	Elemente zur Anzeige: Legen Sie fest wie viele Beiträge angezeigt werden sollen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Wenn Sie mehrere Blogs haben, können Sie auch die aktuellsten Beiträge aus allen Ihren Blogs anzeigen lassen.



[image: new in Mahara 1.6] Nachdem Sie den Frühere Blog-Einträge-Block in Ihre Ansicht eingefügt haben, können Sie einen neuen Blogeintrag direkt in dem Block in der Ansicht erstellen. Gehen Sie in den Bearbeiten-Modus für die Ansicht . Klicken Sie auf den Neuer Eintrag-Button und Sie können im Blog direkt einen neuen Eintrag erstellen. Der neue Eintrag wird direkt im Blog gespeichert.


[image: Create a new journal entry directly from the *Recent journal entries* block - one journal only]
Erstellen Sie einen neuen Blogeintrag direkt im Neueste Blogeinträge-Block - nur ein Blog



Wenn die Funktion mehrere Blogs aktiviert ist und Sie im Block Frühere Blogeinträge mehrere Blogs eingebunden haben, ändert sich die Darstellung. Sie können zusätzlich in einem Drop-down-Menu den Blog auswählen und dann auf Starten klicken um den neuen Eintrag zu erstellen.


[image: Create a new journal entry directly from the *Recent journal entries* block - multiple journals available]
Erstellen Sie einen neuen Blogeintrag direkt im Neueste Blogeinträge-Block - hier sind mehrere Blogs verfügbar






6.2.4. Mit Schlagworten versehene Einträge anzeigen

[image: Display tagged journal entries]
Anzeige der verschlagworteteten Einträge über alle Blogs in Ihrer Portfolioansicht


[image: Configure the tagged journal entries block]
Erstellen Sie den Verschlagwortete Blogeinträge-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Meine Schlagworte:  Wählen Sie das Schlagwort aus zu dem Sie alle Blogeinträge anzeigen wollen.  [image: new in Mahara 1.6]  Es werden nur Schlagworte angezeigt, die Sie selber für Blogeinträge verwandt haben.


	Elemente zur Anzeige: Legen Sie fest wie viele Beiträge angezeigt werden sollen.


	[image: new in Mahara 1.6] Blogeinträge vollständig anzeigen: Mit dieser Optoin wird der ganze Blogeintrag angezeigt. Andernfalls wird nur die Überschrift angezeigt. Um den Blogbeitrag zu lesen, muss man auf die Überschrift klicken.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.




[image: new in Mahara 1.6] Nachdem Sie den Verschlagwortete Blogeinträge-Block in Ihre Ansicht eingefügt haben, können Sie einen neuen Blogeintrag direkt in dem Block in der Ansicht erstellen. Gehen Sie in den Bearbeiten-Modus für die Ansicht . Klicken Sie auf den Neuer Eintrag-Button und Sie können im Blog direkt einen neuen Eintrag erstellen. Der neue Eintrag wird direkt im Blog mit dem entsprechenden  Schlagwort gespeichert.


[image: Create a new journal entry directly from the *Tagged journal entries* block - one journal only]
Erstellen Sie einen neuen Blogeintrag direkt im Verschlagwortete Blogeinträge-Block - nur ein Blog



Wenn Sie mehrere Blogs angelegt haben ändert sich die Darstellung. Wählen Sie zuerst im Pull-down-Menu den Blog aus in dem Sie einen Eintrag einfügen wollen.. Klicken Sie dann auf den Start-Button, um einen neuen Eintrag zu erstellen.


[image: Create a new journal entry directly from the *Tagged journal entries* block - multiple journals available]
Erstellen Sie einen neuen Blogeintrag direkt im Verschlagwortete Blogeinträge-Block - mehrere Blogs sind verfügbar









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.3. Allgemein

Die Artefakte in diesem Tab sind genereller Natur oder passen nicht in andere Kategorien und können überall genutzt werden.

Wenn Sie eine Ansicht in einer Gruppe erzeugen, steht Ihnen der  Pläne-Block nicht zur Verfügung. In Gruppen können keine Pläne erstellt und verwaltet werden. Zur Gestaltung der Gruppenstartseite können folgende Blöcke verwandt werden:


	Gruppeninfoblock


	Gruppenmitgliederblock


	Gruppenansichtenblock





6.3.1. Creative Commons Lizenz

[image: Add a Creative Commons license]
Fügen Sie einen Block zu Ihrer Ansicht, der die Betrachter informiert unter welcher Creative Commons Lizenz [http://creativecommons.org/licenses/] Ihre Ansicht veröffentlicht wird.


[image: Configure the Creative Commons license block]
Konfigurieren Sie den Creative Commons Lizenz-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Kommerzielle Nutzung Ihres Werks zulassen? Entscheiden Sie, ob Nutzer/innen Ihre Arbeit auch für kommerzielle Zwecke weiter nutzen dürfen.  Kommerzielle Zwecke sind auch Veröffentlichungen auf Blogseiten, die auch Werbung beinhalten. Es kommt nicht auf die Gewinnerzielungsabsicht an.


	Veränderungen an Ihrem Werk zulassen?: Entscheiden Sie, ob andere Nutzer Ihre Ansicht verwenden dürfen, um mit weiteren Inhalten daraus etwas Neues zu erstellen und wenn ja unter welchen Konditionen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Siehe auch

For more information about the licenses and their terms, visit the Creative Commons web site [http://creativecommons.org/licenses/].






6.3.2. Navigation

[image: Add a navigation block for a collection]
Einen Navigationsblock zur Anzeige von Links auf Ansichten in einer Sammlung hinzufügen.


Bemerkung

Sie müssen zunächst einen Sammlung erstellen, um diesen Block verwenden zu können.




[image: Configure the navigation block]
Konfigurieren Sie den Navigations-Block




	Blocktitel: Der Titel der Sammlung wird automatisch gewählt, wenn Sie keinen Eintrag vornehmen.


	Sammlung: Wählen Sie die Sammlung aus dem Drop-down-Menu in dem Links im Block angezeigt werden sollen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.3. Pläne

[image: Add a plan to your page]
Zeigen Sie einen Ihrer Pläne in einem Block.


Bemerkung

Sie müssen zunächst mindestens einen Plan erstellen, um diesen Block nutzen zu können.




[image: Configure the plans block]
Konfigurieren Sie den Pläne-Block




	Blocktitel: Der Titel des Plans wird automatisch gesetzt, wenn Sie keinen Eintrag vornehmen.


	Pläne anzeigen: Wählen Sie den Plan, den Sie in Ihrer Ansicht anzeigen wollen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





[image: Embedded plan]
Ergebnis eines eingebetteten Plans in eine Portfolio-Ansicht. Indem Sie auf die verlinkten Titel klicken, können Sie die Beschreibungen der einzelnen Aufgaben aufrufen.






6.3.4. Aktuellste Forenbeiträge

[image: Add recent forum posts]
Anzeige der zuvor festgelegten Anzahl aktuellster Forenbeiträge einer Gruppe.


Bemerkung

Sie müssen Mitglied mindestens einer Gruppe sein, um diesen Block verwenden zu können.




[image: Configure the recent forum posts block]
Konfigurieren Sie den Neueste Foreneinträge-Block




	Blocktitel: Der Titel des Blocks wird automatisch erzeugt, wenn Sie keinen Eintrag vornehmen. Der voreingestellte Titel lautet: „Aktuellste Forenbeiträge“.


	Gruppe: Wählen Sie die Gruppe, deren Forenbeiträge Sie anzeigen lassen wollen.


	Maximale Anzahl der angezeigten Beiträge: Legen Sie fest wie viele Beiträge angezeigt werden sollen. Der Standardwert ist ‚5‘. Sie können bis zu ‚100‘ einstellen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.5. Textfeld

[image: Add text]
Fügen Sie Text direkt ein. Diese Funktion ist dafür gedacht, Texte anzulegen, die Sie nicht in einem Blog erstellen, z.B. kurze Textschnippsel.


6.3.5.1. Ein neues Textfeld einfügen.


[image: Configure the text box block]
Configure the Text box block




	Blocktitel: Geben Sie dem Text einen Titel.


	Blockinhalt: Schreiben Sie Ihren Text. Sie können den Text formatieren und externe Bilder einfügen.


	Alternativ können Sie Text einer anderen Notiz verwenden, die Sie an anderer Stelle erstellt haben.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Wir empfehlen nicht, Bilder in einem Textfeld einzubinden, die Sie in Mahara hochgeladen haben. Es ist dann nicht sichergestellt, dass alle Betrachter Zugriff erhalten. Sie werden das Bild dann nicht sehen wenn das Bild nicht auch in einer anderen Portfolioansicht verwendet wird auf die sie Zugriff haben. Der Zugriff für Inhalte in Mahara basiert  auf Ansichten und Artefakt-Blöcken. Ein Bild in einem Textfeld wird nicht als Artefakt erkannt und kann daher keine zusätzlichen Sichtbarkeitsberechtigungen erhalten.






6.3.5.2. Wiederverwenden von Text aus einer bestehenden Textbox.

Sie können Text aus anderen Textboxen (Notizen) aus einer Ansicht in einen andere übernehmen.


Warnung

Wenn Sie keine Kopie des Textfeldes erstellen, wird die Änderung, die Sie an einer Stelle im Block vornehmen überall dort sichtbar wo das Textfeld im Einsatz ist.




[image: Configure the text box block by copying text]
Configure the Text box block by copying text




	Blocktitel: Tragen Sie einen Titel für Ihren Text ein. Sie sollten den Eintrag erst vornehmen wenn Sie die Textbox ausgewählt haben, da zunächst der vorhandene Titel eingetragen wird.


	Klicken Sie auf den Link Inhalt aus anderen Textfeldern verwenden, um alle Textfelder zu sehen auf die Sie Zugriff haben. Das können sein:


	Ihre eigenen Notizen


	Textfelder aus Gruppenansichten, die Sie kopieren dürfen


	Textfelder von Institutionsansichten oder Site-Ansichten auf die Sie zugreifen dürfen






	Klicken Sie auf Durchsuchen oder Suchen um das Textfeld zu finden, das Sie wiederverwenden wollen.


	Alle Textfelder werden mit ihrem Titel und der ersten Zeile angezeigt. Klicken Sie auf den Radiobutton neben dem Textfeld, das Sie erneut verwenden wollen.


	Wenn das Textfeld nicht Ihnen gehört sondern z.B. einer Gruppe, so sehen Sie den Autor neben dem Titel des Textfeldes.


	Der Inhalt des Textfeldes, das Sie ausgewählt haben, wird in dem Block-Inhalt-Feld angezeigt. Sie können nun Änderungen vornehmen. Der Text wird in allen anderen Instanzen geändert werden, in denen dieses Textfeld erscheint.


	Wenn Sie Änderungen am Textfeld erstellen wollen, die aber nur an dieser einen Stelle erscheinen, klicken Sie auf den Eine Kopie erstellen-Link über dem Blockinhalt. Der Text bleibt dann erhalten und wird wie ein neues Textfeld behandelt.


	Klicken Sie auf den Alle Textfeldinhalte verwalten-Link, um zu Ihren persönlichen Notizen zu gelangen, um dort Änderungen vorzunehmen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Siehe auch

You can watch a demo of this feature [http://www.youtube.com/watch?v=Qz5gh2Quh-g] in action.








6.3.6. Eingangsbox

[image: My inbox block]
Der Eingangs-Block zeigt die letzten Benachrichtigungen an, die Sie erhalten haben.


Bemerkung

Dieser Block kann nur im Dashboard genutzt werden.




[image: Configure the inbox block]
Konfigurieren Sie den Posteingangs-Block




	Blocktitel: Der automatische Titel für diesen Block lautet Eingangsbox. Sie können Ihn auf Wunsch anpassen.


	Mitteilungstypen zur Anzeige: Markieren Sie jeden Mitteilungstyp, den Sie in diesem Block anzeigen wollen.


	Höchstzahl der Werte zur Anzeige: Sie können zwischen 5 und 10 Einträgen wählen, die im Dashboard angezeigt werden.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.7. Letzte Ansichten

[image: Latest pages block]
Der Letzte Ansichten-Block zeigt die letzten Ansichten zu denen Sie über Mahara Zugriff haben.


Bemerkung

Dieser Block kann nur im Dashboard genutzt werden.




[image: Configure the latest pages block]
Konfigurieren Sie den Neueste Ansicht-Block




	Blocktitel: Der automatische Titel für den Block ist „Letzte Ansichten“. Sie können diesen frei anpassen.


	Höchstzahl der Ansichten zum Anzeigen: Legen Sie fest wie viele Ansichten im Dashboard angezeigt werden sollen. Sie können zwischen 5 und 100 wählen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.8. Meine beobachteten Ansichten

[image: My watched pages block]
Der Block Beobachtete Ansichten zeigt Ansichten von Ihrer Beobachtungsliste.


Bemerkung

Dieser Block kann nur im Dashboard genutzt werden.




[image: Configure the watchlist block]
Konfigurieren Sie den Beobachtete Ansichten-Block




	Blocktitel: Automatisch wird der Titel „Beobachtete Ansichten “ für den Block gesetzt. Sie können diesen anpassen.


	Elemente zur Anzeige: Legen Sie fest, wie viele Ansichten in Ihrem Dashboard angezeigt werden sollen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.9. Gruppeninformation

[image: Add the group info block]
Der Block wird auf der Gruppenseite automatisch bereitgestellt. Er kann nicht konfiguriert werden.


[image: Items in the group info block]
Elemente im Gruppen-Info-Block



Der Block enthält Informationen über:


	die Gruppenbeschreibung


	Gruppenadministrator/innen


	Datum der Erstellung der Gruppe


	[image: new in Mahara 1.6] Termine zu denen normale Gruppenmitglieder Zugriff auf die Gruppenaktivitäten haben.


	Gruppenstatistiken


	Anzahl der Gruppenmitglieder


	Anzahl der in der Gruppe erstellten Ansichten


	Anzahl der in der Gruppe hochgeladenen Dateien


	Anzahl der in der Gruppe erstellten Ordner


	[image: new in Mahara 1.6] Anzahl der Foren der Gruppe


	[image: new in Mahara 1.6] Anzahl der Forenthemen, die die Gruppe erstellt hat.


	[image: new in Mahara 1.6] Anzahl der Forenbeiträge in der Gruppe











6.3.10. Gruppenmitglieder

[image: Add the group members block]
Dieser Block ist ein Standardblock auf der Gruppenstartseite. Sie können Profilbilder der Mitglieder und ihre Namen anzeigen.


[image: Configure the group pages block]
Konfigurieren Sie den Gruppenmitglieder-Block




	Blocktitel: Der automatisch gesetzte Titel lautet „Mitglieder“. Sie können diesen anpassen.


	Angezeigte Mitglieder: Wählen Sie wie viele Mitglieder (zwischen 1 und 20) auf der Gruppenstartseite angezeigt werden. Alle weiteren sind über den Mitglieder-Tab in der Gruppe erreichbar.


	Reihenfolge: Wählen Sie die Anzeigereihenfolge für die Mitglieder. Möglich sind:


	letzte: zeigt die zuletzt zur Gruppe hinzugekommenen Mitglieder zuerst.


	zufällig: lassen Sie Mahara entscheiden welche Mitglieder angezeigt werden






	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.3.11. Gruppenansichten

[image: Add the group pages block]
Dieser Block ist ein Standardblock auf der Gruppenstartseite. Sie können darin in der Gruppe erstellte oder für die Gruppe freigegebene Ansichten anzeigen.


[image: Configure the group pages block]
Konfigurieren Sie den Gruppenansichten-Block




	Blocktitel: Der automatisch gesetzte Titel lautet „Gruppenansichten“. Sie können den Titel anpassen.


	Gruppenansichten anzeigen: Legen Sie fest ob Ansichten, die in der Gruppe erstellt wurden, angezeigt werden sollen. Die Voreinstellung lautet „Ja“.


	Freigegebene Ansichten anzeigen:  Entscheiden Sie ob von Nutzern für die Gruppe freigegebene Ansichten angezeigt werden sollen. Die Voreinstellung lautet „Nein“.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.










          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.4. Profil

Die Artefakt-Blöcke in diesem Tab ermöglichen Ihnen Inhalte, die Sie in Ihrem Profil bereitgestellt haben, in Ihr Portfolio zu übertragen. Änderungen an Texten oder den Bildern nehmen Sie hier vor: Inhalt → Profil.

Sie können ausserdem bestimmte Blöcke auf Ihrer Profilseite anlegen, die nur dort erscheinen.


	Meine Kontakte


	Meine Gruppen


	Meine Ansichten


	Pinnwand





6.4.1. Kontaktinformationen

[image: Add contact information]
Fügen Sie einen Block mit den Kontaktinformationen in Ihre Ansicht ein.


Bemerkung

Zeigen Sie nur so viele Informationen wie alle andere auch sehen sollen. Besonders wenn Sie Ihre Ansichten öffentlich machen für jederman im Internet oder für alle eingeloggten Nutzer/innen prüfen Sie genau, welche persönlichen Daten Sie sichtbar machen wollen. Ganz sicher gehen Ihre Anschrift und Ihre Telefonnummer nicht jedermann an.




[image: Configure the block Contact information]
Configure the Contact information block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	E-Mailadresse: Legen Sie fest, ob eine Ihrer E-Mailadressen, die Sie in Ihrem Profil unter Inhalt hinterlegt haben, angezeigt werden soll.


	Felder, die angezeigt werden: Legen Sie fest welche Felder in der Ansicht angezeigt werden sollen. Markieren Sie vorne jedes Feld, das angezeigt werden soll. Angezeigt werden nur solche Felder in denen Sie auch Inhalt eingegeben haben.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.4.2. Meine Kontakte

[image: Add the friends block]
Fügen Sie einen Block mit Ihren Kontakten ein. Gezeigt werden deren Profilbilder und Namen. Dies ist ein Standardblock der Profilseite.

Sie brauchen den Block nur auf der Profilseite anlegen. Weitere Konfigurationen sind nicht erforderlich.




6.4.3. Meine Gruppen

[image: Add the groups block]
Fügen Sie einen Block mit Ihren Gruppen in Ihre Profilseite. Dies ist ein Standardblock auf der Profilseite.

Sie brauchen den Block nur auf der Profilseite anlegen. Weitere Konfigurationen sind nicht erforderlich.




6.4.4. Meine Ansichten

[image: Add the pages block]
Fügen Sie einen Block auf Ihre Profilseite, der Ihre Ansichten anzeigt. Dies ist ein Standardblock für die Profilseite. Der Block sollte auf Ihrer Profilseite stehen bleiben. Andere Nutzer können dadurch alle Ansichten sehen, zu denen Sie ihnen Zugriff gegeben haben.

Sie brauchen den Block nur auf der Profilseite anlegen. Weitere Konfigurationen sind nicht erforderlich.


Bemerkung

Wenn andere Nutzer/innen Ihre Profilseite aufrufen, sehen Sie dort nur die Ansichten, für die Sie ihnen Zugriff gegeben haben. Sie selber sehen alle Ansichten. Alle anderen nur den Teil der Ansichten, der für Sie freigegeben wurde.






6.4.5. Profilinformation

[image: Add profile fields]
Fügen Sie einen Block mit Ihren Profilfeldern in Ihre Ansicht


Bemerkung

Zeigen Sie nur so viele Informationen wie alle andere auch sehen sollen. Besonders wenn Sie Ihre Ansichten öffentlich machen für jederman im Internet oder für alle eingeloggten Nutzer/innen prüfen Sie genau, welche persönlichen Daten Sie sichtbar machen wollen. Ganz sicher gehen Ihre Anschrift und Ihre Telefonnummer nicht jedermann an.




[image: Configure the block Profile information]
Konfigurieren Sie den Profilinformationen-Block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Anzuzeigende Felder: Legen Sie die Felder fest, die in der Ansicht gezeigt werden sollen. Markieren Sie vorne die Felder, die Sie zeigen wollen. Angezeigt werden nur Felder, die tatsächlich von Ihnen mit Inhalt gefüllt wurden.


	Profilbild: Wählen Sie eines oder keines Ihrer Profilbilder zur Anzeige.


	E-Mailadresse: Legen Sie fest, ob eine Ihrer E-Mailadressen, die Sie in Ihrem Profil unter Inhalt hinterlegt haben, angezeigt werden soll.


	Vorstellungstext: Wenn Sie den Text aus Ihrem Profil hier nicht anzeigen wollen, können Sie speziell für diese Ansicht einen neuen Text verfassen. Beim Löschen dieses Blocks wird der Text mitgelöscht.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.4.6. Pinnwand

[image: Add the wall block]
Fügen Sie einen Block ein, der Ihre Pinnwand auf Ihrer Profilseite anzeigt. Es ist ein Standardblock auf der Profilseite.

Sie brauchen den Block nur auf der Profilseite anlegen. Weitere Konfigurationen sind nicht erforderlich.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.5. Biografie

Sie können den gesamten Lebenslauf oder Teile in Ihrer Portfolioansicht anzeigen. Wenn Sie nur Teile anzeigen, haben Sie mehr Einfluß auf die Anordnung der Elemente.


6.5.1. Den gesamten Lebenslauf anzeigen

[image: Add your entire résumé to your page]
Einen Block mit Ihrem gesamten Lebenslauf in der Ansicht einfügen


[image: Configure the block Your entire résumé]
Configure the Your entire résumé block




	Blocktitel: Vergeben Sie einen Titel für Ihren Block


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.







6.5.2. Ein einzelnes Feld des Lebenslaufs anzeigen

[image: Add one résumé field to your page]
Einen Block mit einem einzelnen Feld des Lebenslaufs in die Ansicht einfügen.


[image: Configure the block One résumé field]
Konfigurieren des Blocks „Ein Feld des Lebenslaufs“




	Blocktitel: Der Titel des Feldes des Lebenslaufs, das Sie ausgewählt haben, wird automatisch eingetragen wenn Sie keinen Eintrag selber vornehmen.


	Feld auswählen: Wählen Sie die Biografieinformation, die Sie anzeigen wollen. Sie können einen Bereich auswählen.


	Sie können direkt von diesem Pop-up-Fenster zu dem Bereich der Biografie gehen, um dort weitere Informationen zu hinterlegen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Normalerweise werden nur Biografiefelder angezeigt in denen Sie auch Inhalt hinterlegt haben. Im Bereich Fähigkeiten und Ziele werden alle Überschriften angezeigt auch wenn Sie dort noch keinen Inhalt hinterlegt haben.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.6. Externe Inhalte

Mit Hilfe des Blocks für externen Inhalt, können Sie RSS-Feeds, externe Medien oder Google-App-Dokumente in eine Ansicht einfügen.


6.6.1. Externer Feed

[image: External feed]
Betten Sie einen RSS- oder ATOM-Feed zur Darstellung dessen Inhalts in einen externen Block ein.


[image: Configure the external feed]
Konfigurieren Sie den Block für externe Feeds




	Blocktitel: Wenn Sie den Titel leer lassen, wird der Titel des Feeds verwendet.


	Adresse der Nachrichtenquelle: Tragen Sie die gesamte URL des Feeds als gültigen RSS- oder ATOM-Feed hier ein. Wenn der Feed nicht angezeigt wird, versuchen Sie es in einem normalen Feed-Reader, um die Richtigkeit der URL zu kontrollieren.


	Unsicherer SSL Modus: Mit dieser Funktion aktivieren Sie den weniger sicheren SSL-Modus. Dadurch werden Zertifikatsfehlermeldungen überspungen.


	HTTP Nutzername: Tragen Sie einen Nutzernamen ein, um Zugriff auf einen Feed zu erhalten, der eine Authentifizierung erfordert. Dies ist der Nutzername für den Zugriff auf den Feed und nicht auf das Portfolio.


	HTTP Passwort: Tragen Sie einen Nutzernamen ein, um Zugriff auf einen Feed zu erhalten, der eine Authentifizierung erfordert. Dies ist der Nutzername für den Zugriff auf den Feed und nicht auf das Portfolio.


	Zahl der angezeigten Beiträge: Legen Sie fest wie viele der letzten Beiträge angezeigt werden sollen. Sie können bis zu 20 wählen.


	Feedeinträge vollständig anzeigen: Wenn die Option deaktiviert bleibt, werden lediglich die Überschriften der Beiträge angezeigt. Nach der Aktivierung wird der gesamte Inhalt eines Blogeintrags gezeigt. Bei Flickr RSS-Feeds wird das Bild und seine Beschreibung angezeigt.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Die Browser Firefox  und Chrome zeigen das Symbol für den RSS-Feed nicht mehr direkt neben der Adresszeile an. In Firefox können Sie dies einstellen unter Ansicht → Symbolleisten → Anpassen. Ziehen Sie dann das RSS Icon in die Toolbar an die gewünschte Stelle. Wenn ein Feed verfügbar ist wird das orange/weiße Symbol angezeigt.

Wenn Sie Chrome verwenden, können Sie die RSS Subscription Extension [https://chrome.google.com/webstore/detail/nlbjncdgjeocebhnmkbbbdekmmmcbfjd] installieren.




Bemerkung

Wenn Ihr Feed nicht automatisch aktualisiert wird, bitten Sie die Site-Administration, die Cron-Einstellungen zu prüfen. Hinweis: wenn in der externen Quelle (z.B. externer Blog) ein neuer Beitrag verfasst wird, ändert sich die RSS-Feed-Anzeige im Mahara-Block nicht sofort mit. Die Aktualisierung erfolgt von Zeit zu Zeit.






6.6.2. Externes Medium

[image: External media]
Mit diesem Block können Sie Inhalte von verschiedenen externen Seiten  einbetten. Die Icons an der Seite zeigen Ihnen an, welche Quellen genutzt werden können. Die Bezeichnungen sehen Sie wenn Sie mit der Maus über das Icon gehen.


Siehe auch

Mahara comes with a number of sites that are allowed per default. These are listed on the page. [image: new in Mahara 1.6] Your site admin can add additional iframe sources.




[image: Configure the external media block]
Konfigurieren Sie den externe Medien-Block




	Blocktitel: Wählen  Sie einen Titel für den eingebetteten Inhalt.


	URL oder HTML-Code: Kopieren Sie die URL oder den HTML Code zum einbetten (Embed) der Seite mit dem Inhalt.


	Eingebetterer Code (Embed): Inhalte von den aufgelisteten Seiten können unter Verwendung des Codes zur Einbettung als <iframe>  genutzt werden. Neue Quellen, die von der Administration zugelassen werden, werden alphabetisch einsortiert. Dies sind üblicherweise:


	Glogster [http://www.glogster.com]


	SlideShare [http://www.slideshare.com]


	Vimeo [http://vimeo.com]


	Voki [http://www.voki.com]


	WikiEducator [http://www.wikieducator.org]


	YouTube [http://youtube.com]






	URLs: Inhalt von den hier aufgelisteten Seiten werden einfach durch Angabe der Webseiten-URL eingebettet. Dies sind üblicherweise:


	Google Video [http://video.google.com]


	Prezi [http://www.prezi.com]


	Scivee.tv [http://www.scivee.tv]


	SlideShare [http://www.slideshare.com]


	TeacherTube [http://www.teachertube.com]


	Vimeo [http://vimeo.com]


	VoiceThread [http://www.voicethread.com]


	Voki [http://www.voki.com]


	WikiEducator [http://www.wikieducator.org]


	YouTube [http://youtube.com]






	Breite und Höhe: Geben Sie Breite und die Höhe ein mit der der externe Inhalt angezeigt werden soll.  Dies ist nur für Inhalt möglich, der über die URL eingebunden wird.  Bei eingebettetem Code stehen diese Werte im Code und müssen dort angepasst werden.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu sichern, oder auf Abbrechen, um den Inhalt unverändert zu lassen. Der Entfernen-Button wird nur angezeigt wenn der Block in eine Ansicht eingefügt wird und noch ohne Inhalt ist.





Bemerkung

Sie können den gleichen iframe Einbettungscode an anderen Stellen in Mahara verwenden; in  Textboxen und Blogeinträgen.






6.6.3. Google Apps

[image: Google Apps]
Sie können die folgenden Inhaltsarten von Google (Apps) einbetten:


	Bücher


	Kalender


	Dokumente, Kalkulationen, Präsentationen


	Karten




Sie können den Inhalt nur anzeigen, nicht aber zugleich Dokumente, Kalkulationen oder Präsentationen aus dem Block heraus bearbeiten. Dazu müssen Sie in Google (Apps) eingeloggt sein. Sie können diesen Block mit Ihrem persönlichen Google Account oder dem Ihrer Institution verwenden.


Bemerkung

Wenn der Zugriff auf bestimmte Dokumente eingeschränkt ist auf eine bestimmte Personengruppe, wird eine Login-Maske angezeigt.




[image: Configure the Google Apps block]
Konfigurieren Sie den Google-Apps-Block




	Blocktitel: Wählen  Sie einen Titel für den eingebetteten Inhalt.


	Embed Code oder URL: Ob Sie Embed Code oder die URL-Adresse verwenden hängt von der Art des eingebetteten Codes ab.  Klicken Sie auf den Hilfe-Button [image: help] für weitere Informationen. Sie erfahren dort auch mehr über die einzelnen Google-Komponenten.


	Höhe: Wählen Sie die Höhe des einzubettenden Inhalts. Die Breite ergibt sich automatisch aus der Breite des Blocks in den der Inhalt eingebettet wird.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen zu speichern, oder auf den Entfernen-Button, um den Block zu entfernen.




Google-Dokument


	Öffnen Sie das Dokument


	Klicken Sie auf Datei im Menu und dann Im Web veröffentlichen.


	Klicken Sie den Veröffentlichen starten-Button


	Kopieren Sie den Dokumentenlink oder den Embed Code.


	Fügen Sie den Link oder den HTML Code in das HTML Code oder URL-Feld im Google-Apps-Block ein.




Google-Tabellen


	Öffnen Sie die Tabelle.


	Klicken Sie auf Datei im Menu und dann Im Web veröffentlichen.


	Klicken Sie den Veröffentlichen starten-Button


	Lesen Sie sich die anderen Optionen durch und entscheiden Sie dann.


	Kopieren Sie den Link für die Option Webseite oder den HTML Code für die Option HTML zum Einbetten in Webseite.


	Fügen Sie den Link oder den HTML Code in das HTML Code oder URL-Feld im Google-Apps-Block ein.




Google-Präsentation


	Öffnen Sie die Präsentation.


	Klicken Sie auf Datei im Menu und dann Im Web veröffentlichen.


	Klicken Sie den Veröffentlichen starten-Button


	Kopieren Sie den Link oder den HTML Code.


	Fügen Sie den Link oder den HTML Code in das HTML Code oder URL-Feld im Google-Apps-Block ein.




Google-Collections


	Klicken Sie auf den Pfeil rechts vom Namen der Sammlungen und dann auf Teilen (Share) und erneut auf Teilen (Share).


	Ändern Sie die Berechtigung auf Öffentlich im Web und speichern Sie Ihre Änderungen.


	Kopieren Sie den Link.


	Fügen Sie den Link in die HTML Code oder URL-Box im Google-Apps-Block ein.




Google Dokumenten-Ansicht

Wenn Sie von einer anderen Person Zugriff auf ein Dokument über Google Docs (z.B. eine PDF-Datei) erhalten haben, können Sie diese wie folgt einbinden (Achten Sie auf Fragen des Nutzungsrechts):


	Klicken Sie auf Datei im Menu und dann PDF-Datei einbetten …/ Link einbetten….


	Kopieren Sie den HTML Code.


	Fügen Sie ihn in der HTML Code oder URL-Box im Google Apps Block ein.




Alternativ können Sie das Dokument in Ihre eigenen Google Dokumente exportieren und wie jedes andere Dokument behandeln (siehe Hinweise zu Google Dokumenten oben. Achten Sie bei fremden Dokumenten immer auf die Urheberrechte, ob Sie berechtigt sind, die Dokumente weiter zu verwenden und zu veröffentlichen.)

Google Kalender


	Öffnen Sie den Google Kalender.


	Klicken Sie auf das kleine Dreieck neben dem Kalender, den Sie einbetten wollen.


	Klicken Sie auf Kalender-Einstellungen.


	Im Kalenderdetails-Tab scrollen Sie hinunter bis zu Diesen Kalender einbetten.


	Passen Sie die Darstellung des Kalenders Ihren Wünschen entsprechend an und kopieren Sie dann den HTML Code.


	Fügen Sie den HTML Code dann in die Box HTML Code oder URL  des Google Apps Block ein.




Google Maps


	Öffnen Sie die Google Karte.


	Klicken Sie auf den Meine Orte-Link. Loggen Sie sich ggfs. zuvor ein.


	Klicken Sie auf den Namen der Karte, die Sie einbetten wollen.


	Klicken Sie auf das Link-Icon links von der Karte.


	Passen Sie die Darstellung der Karte nach Ihren Wünschen an und kopieren Sie den HTML Code.


	Fügen Sie den HTML Code dann in die Box HTML Code oder URL  des Google Apps Block ein.





Bemerkung

Verwenden Sie die Schritte 2 und 3 nur wenn Sie eine Ihrer persönlichen Google-Maps-Karten einbetten wollen. Wenn Sie eine beliebige Karte einbetten wollen, können Sie die Schritte auslassen.



Google Bücher (books)


	Öffnen Sie Google Books.


	Suchen Sie das Buch, das Sie einbetten wollen.


	Klicken Sie auf den Titel des Buches.


	Klicken Sie auf das Link-Icon über dem Buch.


	Kopieren Sie den HTML Code des Buches.


	Fügen Sie den HTML Code dann in die Box HTML Code oder URL  des Google Apps Block ein.





Bemerkung

Das Link-Icon erscheint nur wenn Sie berechtigt sind, das Buch einzubetten









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
6.7. Blöcke auf verschiedenen Seiten

Einige Blöcke können nur in speziell dafür vorgesehenen Kontexten eingesetzt werden. Eine Pinnwand kann z.B. nur in Profilseiten eingesetzt werden. Eine Textbox kann auf jeder Seite verwandt werden. Folgende Kontexte werden unterschieden:


	Portfolioansicht


	Gruppenansicht


	Institutionsansicht


	Startseite


	Profilseite


	Dashboard-Seite




The following list shows in which contexts a specific block and therefore a specific artefact can be used. It also shows which blocks can be copied. The original idea came from Synergy Learning for Mahara 1.3.


Bemerkung

Blöcke in Ansichten, die von einem Nutzer zu einem anderen kopiert werden, müssen genau geprüft werden. Es kann erforderlich sein, Inhalte zu aktualisieren, zu erneuern oder zu korrigieren.




6.7.1. Dateien, Bilder und Video














	Block

	Benutzer

	Gruppe

	Institution

	Site

	Dashboard

	Profil

	Gruppenstartseite

	Kopierbar





	
[image: filedownload]

File(s) to download




	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]



	
[image: folder]

A folder




	[image: check]
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	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]
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[image: html]

Some HTML
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	[image: check]

	[image: check]

	[image: check]
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[image: image]

Image




	[image: check]
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	[image: check]
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	[image: check]
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[image: imagegallery]

Image gallery
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[image: embeddedmedia]

Embedded media
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	[image: check]









6.7.2. Blogs














	Block

	Benutzer

	Gruppe

	Institution

	Site

	Dashboard

	Profil

	Gruppenstartseite

	Kopierbar





	
[image: journal]

Display an entire journal




	[image: check]
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	[image: check]



	
[image: journalpost]

Display one journal entry
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	[image: check]



	
[image: recentjournalpost]

Display recent journal entries
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	[image: check]
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[image: taggedjournalentries]

Display tagged journal entries




	[image: check]

	
	
	
	[image: check]
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6.7.3. Allgemein














	Block

	Benutzer

	Gruppe

	Institution

	Site

	Dashboard

	Profil

	Gruppenstartseite

	Kopierbar





	
[image: creativecommons]

Creative Commons license
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[image: navigation]

Navigation
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[image: textbox]

Text box
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[image: plans]

Plans
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[image: recentforumposts]

Recent forum posts
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[image: groupinfo]

Gruppeninformation
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[image: groupmembers]

Gruppenmitgliederblock
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[image: groupviews]

Gruppenansichtenblock
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[image: inbox]

My inbox
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[image: newviews]

Latest pages
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[image: watchlist]

My watched pages
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6.7.4. Profil














	Block

	Benutzer

	Gruppe

	Institution

	Site

	Dashboard

	Profil

	Gruppenstartseite

	Kopierbar





	
[image: contactinfo]

Contact information
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[image: profileinfo]

Profile information
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[image: myfriends]

My friends
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[image: mygroups]

My groups
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[image: myviews]

My pages
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[image: wall]

Wall
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6.7.5. Biografie














	Block

	Benutzer

	Gruppe

	Institution

	Site

	Dashboard

	Profil

	Gruppenstartseite

	Kopierbar





	
[image: resumefull]

Display your entire résumé
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6.7.6. Externe Inhalte
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7.1. Accounteinstellungen

Die Nutzeraccounteinstellungen befinden sich in der Ansicht Einstellungen. In  der rechten oberen Ecke neben der Anzeige der Benachrichtigungen und der Logout-Option befindet sich der Zugriffslink.


[image: Link to the user settings page]
Link to the Settings page on the Dashboard




7.1.1. Neues Passwort

Sie können Ihr Mahara-Passwort auf der Einstellungsseite ändern.


[image: Change password]
Change your password




	Derzeitiges Kennwort: Geben Sie Ihr aktuelles Kennwort ein.


	Neues Kennwort: Geben Sie neues Kennwort ein.


	Kennwort bestätigen: Geben Sie Ihr neues Kennwort ein zweites Mal ein, um Tippfehler auszuschließen.


	Machen Sie weitere Anpassungen wenn Sie dies wünschen.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button am Fuß der Seite.




Ihr Passwort muß mindestesn sechs Zeichen lang sein. Passwörter beachten die Groß- und Kleinschreibung und dürfen nicht mit dem Nutzernamen identisch sein.


Bemerkung

Falls Sie die Box Neues Passwort nicht sehen, können Sie Ihr Passwort nicht ändern. Dies ist der Fall, wenn Ihr Nutzerzugang andernorts verwaltet wird, z.B. wenn Single Sign On von anderen Anwendungen genutzt wird.  Wenn Sie in dem Fall Ihr Passwort ändern wollen gehen Sie zu der Ausgangsanwendung , ändern Sie dort Ihr Passwort oder nehmen Sie Kontakt mit dem/der Administrator/in auf.






7.1.2. Benutzername ändern

Sie benötigen einen Nutzernamen, um sich in Mahara einzuloggen. Den Nutzernamen können Sie jederzeit ändern.  Ist dies nicht der Fall, wird Ihr Nutzerzugang andernorts verwaltet, z.B. wenn Single Sign On von anderen Anwendungen genutzt wird.  Wenn Sie in dem Fall Ihr Passwort ändern wollen gehen Sie zu der Ausgangsanwendung, ändern Sie dort Ihr Passwort oder nehmen Sie Kontakt mit dem/der Administrator/in auf.


[image: Change username]
Change your username




Bemerkung

Nutzernamen sind 3-30 Zeichen lang und können Buchstaben, Zahlen und einige Sonderzeichen enthlaten. Leerzeichen sind nicht möglich.






7.1.3. [image: new in Mahara 1.6] Ändern Sie die URL zu Ihrem Profil


Bemerkung

Die Möglichkeit zum Ändern der „Profil-URL“ sehen Sie nur wenn  die Funktion  lesbare URLs von der Site-Administration aktiviert und Ihnen das Recht zur Änderrung gegeben wurde.




[image: Change profile URL]
Change profile URL



Sofern Sie diese Möglichkeit haben, können Sie einen einfach merkbaren Link zu Ihrer Profilseite festlegen. Voreingestellt ist Ihr Nutzername. Sie können ihn auf Wunsch jedoch ändern. Der Eintrag muss zwischen drei und dreißig Zeichen lang sein. Sie können nur Kleinbuchstaben, Ziffern und Bindestriche (-) verwenden.

Ihre Profilseite ist dann ereichbar unter der Adresse http://url-zu-ihrer-mahara-seite/user/ihr-selbstgewaehlter-name. Zum Beispiel: http://mahara-university.org/user/paula.


Warnung

Bedenken Sie, dass andere Nutzer sich Ihre Profilseitenadresse merken. Sie können diese Adresse zwar jederzeit ändern. Danach werden Sie jedoch nicht so leicht wieder gefunden.

Die ursprüngliche URL zu Ihrem Profil in Mahara funktioniert unverändert weiter, z.B. http://mahara-university.org/user/view.php?id=123.






7.1.4. Allgemeine Accounteinstellungen

Die allgemeinen Accounteinstellungen sind allen Nutzer/innen zugänglich, egal, ob sie ihr Passwort oder ihren Nutzernamen ändern können.


[image: View and change your general account options]
View and change your general account options




	Kontaktlistenkontrolle: Legen Sie fest, ob andere Nutzer sich auf Ihre Kontaktliste eintragen können. Wenn Sie auf die Liste eines anderen Nutzers eingetragen werden, wird dieser auch auf Ihrer Liste eingetragen. Sie stehen ja miteinander gegenseitig in Kontakt. Entfernen Sie einen Nutzer von Ihrer Kontaktliste, werden Sie von dessen Liste ebenfalls entfernt.  Sie haben folgende Einstellungsmöglichkeiten:


	Niemand kann mich als Kontakt eintragen: Andere Nutzer sehen keine Möglichkeit eine Kontaktanfrage an Sie zu erstellen..


	Neue Kontakte müssen von mir bestätigt werden: Bevor jemand Sie auf seine Kontaktliste setzen kann, ist Ihre Zustimmung erforderlich.


	Neue Kontaktanfragen werden automatisch bestätigt: Sie akzeptieren alle Kontaktanfragen hiermit automatisch.






	HTML-Editor: Der HTML-Editor kann an einigen Stellen zur Gestaltung von Ansichten genutzt werden. Er ermöglicht Ihnen Text zu formatieren, ähnlich wie mit Ihrer gewohnten Textverarbeitung. Ist der Editor abgeschaltet, können Sie in einem Texteingabefeld Text einfügen. Sie haben jedoch keinen Möglichkeit, diesen fett oder kursiv zu formatieren.


	E-Mail deaktivieren. Diese Einstellung ermöglicht Ihnen, den Erhalt von E-Mails von dieser Seite zu stopppen. Sie haben auch die Möglichkeit genau festzulegen, was Ihnen per E-Mail zugesandt wird und was nicht. Dies finden Sie unter Benachrichtigungen.


	Benachrichtigungen anderer Nutzer*:  Nutzen Sie die Einstellungen um festzulegen, von wem Sie Benachrichtigungen empfangen wollen. Nutzen Sie den  Benachrichtigungen-Bereich, um festzulegen wie  Ihnen diese Benachrichtigungen zugestellt werden. Hinweis: Die Einschränkungen gelten nicht für ‚Administrator/innen‘ oder‘ Mitarbeiter‘-Zugänge. Ihre Möglichkeiten:


	Mir keine Benachrichtigungen zusenden: Andere Nutzer/innen können mir keinen Benachrichtigungen zusenden.


	Mitgliedern meiner Kontaktliste Benachrichtigungen erlauben: Nur Personen, die zuvor auf der Kontaktliste eingtragen wurden, können mir Benachrichtigungen zusenden.


	Jedem erlauben mit Benachrichtigungen zuzusenden: Jeder,  unabhängig ob er auf der Kontaktliste eingetragen ist oder nicht, kann mir Benachrichtigungen zusenden.






	Sprache: Wenn Ihre Mahara-Instanz mehrere Oberflächensprachen zulässt, können Sie hier wählen in welcher Sprache Sie durch die Seite geführt werden.  Menueinträge und die Kontexthilfe werden in der ausgewählten Sprache angezeigt. Der Inhalt der Portfolios oder der Gruppen wird nicht automatisch in die gewählte Sprache übersetzt.


	[image: new in Mahara 1.6] Theme:


	Wenn Sie mehreren Institutionen  angehören, können Sie das Theme der jeweiligen Institution  festlegen.  Andere Nutzer sehen Ihre Ansichten in dem von den Nutzern gewählten Theme. Es sei denn sie schalten die nutzerspezifische Themeauswahl ab: Ansichtenthemes.


	Wenn die Administration es zulässt, können Sie jedes hinterlegte Theme auswählen. Dazu muss folgende Einstellung gemacht werden: config.php: $cfg->sitethemeprefs = true;.






	Beim Bearbeiten einer Ansicht das Entfernen oder Hinzufügen von Spalten zulassen: Sie können die Hinzufügen und Entfernen Buttons im Ansichteneditor hinzufüge, um schnell die Spaltenanzahl einer Portfolioseite anzupassen: siehe Bearbeitungslayout.


	Mehrere Blogs aktivieren: Zunächst hat jeder Nutzer nur einen Blog. Mit dieser Funktion ermöglichen Sie den Nutzern, mehrere Blogs anzulegen. Nachdem Sie die Option aktiviert haben, verschwindet sie bis Sie nur noch einen Blog haben.


	Höchstzahl der Schlagworte in Schlagwortwolke‘. Legen Sie fest wie viele Schlagworte in Ihrer persönlichen Schlagwortwolke in den Seitenbereichen für Inhalt und Portfolio erscheinen sollen.


	Realen Namen vergeben: Dieses Anklickfeld sehen Sie nur, falls die Administration Site-Administration erlaubt Nutzer/innen realen Namen zu verbergen aktivierte. Wenn es aktiviert ist, können andere Nutzer/inen Sie nur unter Ihrem Anzeigenamen finden.


	Homepageinformationen. Mit dieser Option werden die Schnelle Links auf Ihrem Dashboard aktiviert.


	Kennwort für den Upload von mobilen Endgeräten: Geben Sie ein Kenwort (Token), z.B. ein Wort hier und auf Ihrem Android Handy oder iPhone ein, um den Upload über MaharaDroid [http://code.google.com/p/maharadroid/] und PortfolioUp [http://www.brightcookie.com/our-services/consulting-additional-services/portfolioup/] zu aktivieren. Nach der erstmaligen Aktivierung ändert sich das Kennwort automatisch nach jedem Upload. Siehe Mobil-Mahara für weitere Informationen über die Nutzung von Mahara mit mobilen Endgeräten. Der Site-Administrator muss den Upload über mobile Endgeräte zugelassen haben. Andernfalls steht Ihnen die Auswahloption nicht zur Verfügung.  [image: new in Mahara 1.6] Sie können mehrere Kennwörter (token) hinterlegen wenn Sie mit mehreren mobilen Endgeräten arbeiten.


	[image: new in Mahara 1.6] Große Bilder beim Upload verkleinern: Mit der Funktion erreichen Sie, dass beim Upload von Bildern, die die angegebene Größe überschreiten automatisch eine Verkleinerung vorgenommen wird. Für einzelne Bilder kann die Funktion abgeschaltet werden. Die Option ist nur verfügbar wenn die Site-Administration sie zugelassen hat.


	[image: new in Mahara 1.6] Geräteerkennung: Wenn Sie diese Funktion aktivieren, werden Ihnen bei Benutzung eines Tablet-PC oder Smartphones nur die Funktionen angezeigt, die Sie mit diesem Gerät bequem nutzen können. Bliebt die Funktion deaktviert sehen Sie die Seite fast wie auf einem Desktop-Rechner. Bei sehr schmalen Displays, ändert sich die Darstellung des Menus, um es besser nutzen zu können. Die Funktion muss aktiviert werden unter sofern die Site-Administration es zulässt.


	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um die Änderungen abzuspeichern.





Warnung

Wenn Sie Ihre E-Mailadresse deaktivieren, können Sie Ihr Passwort nicht mehr zurücksetzen lassen. Dies erfordert die Zusendung einer E-Mail an Ihren Maileingang. In dem Fall müssen Sie die/den Administrator/in um Hilfe bitten.




Bemerkung

Wenn Sie Moodle zum Export der Daten nach Mahara verwenden, sollten Sie mehrfache Blogs aktivieren. Inhalt, der mit der Leap2A Option übertragen wird, wird häufig in einen neuen Blog eingetragen.






7.1.5. Zugang löschen

Wenn Ihre Mahara-Seite die Selbstregistrierung erlaubt, können Sie Ihren Nutzerzugang auch selber wieder löschen. Klicken Sie dazu auf Account löschen auf der Einstellungsseite.


Warnung

Wenn Sie Ihren Nutzeraccount löschen, werden alle von Ihnen angelegten Artefakte und Ansichten gelöscht. Die Dateien und Informationen können nicht wieder hergestellt werden. Machen Sie also unbedingt vor dem Löschen des Accounts ein Backup aller Inhalte über Portfolio exportieren. Der Export enthält Ihre eigenen Inhalte, nicht jedoch Inhalte von Gruppenseiten. Das Löschen eines Nutzeraccounts sollte nur dann vorgenommen werden, wennn Sie sich absolut sicher sind.









          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
7.2. Benachrichtigungen

Einstellungen → Benachrichtigungen

Mahara versendet bei verschiedenen Aktivitäten Benachrichtigungen:


	Systemmeldungen: werden automatisch erzeugt oder durch eine/n Administrator/in  direkt an Sie gesandt. Das ist z.B. die Bestätigung über das Anlegen eines neuen Nutzerzugangs.


	Meldungen anderer Nutzer/innen: die direkt an Sie gesandt werden.


	Beobachtungsliste: Benachrichtigungen über Aktivitäten in einem Artefakt, einer Ansicht oder einen Block, den Sie beobachten.


	Neuer Ansichtenzugriff: Information, dass Ihnen oder einer Ihrer Gruppen Zugriff auf eine neue oder bestehende nicht-öffentliche Ansicht gegeben wurde. Es werden keine Benachrichtigungen versandt über Ansichten , die für alle Nutzer/innen zugänglich sind oder die generell öffentlich sind.


	Institutionsbenachrichtigungen: werden automatisch vom System erstellt, z.B. Bestätigungen der Institution, Ablauf von Institutionen oder Anfragen der Institution an die Administration.


	Gruppenbenachrichtigungen: werden automatisch vom System erstellt, z.B. als Anfrage Mitglied einer Gruppe zu werden.


	Feedback: Nachricht über jede Form des Feedbacks oder von Kommentaren in Ihren Ansichten, zu Ihren Artefakten  oder Blogbeiträgen.


	Neuer Foreneintrag: Nachricht über neue Einträge in Foren, die Sie abonniert haben.


	Kontaktaufnahme: Mitteilungen an Administrator/innen, die über das Kontaktformular versandt werden.


	Anstößiger Inhalt: Benachrichtigungen von Nutzer/innen an Administor/innen über Inhalte, die eventuell problematisch sind und geprüft werden sollten.


	Wiederholter Virenupload: Mitteilung an Administrator/innen über Nutzer/innen, deren hochgeladene Dateien wiederholt als vireninfiziert erkannt wurden. Die Virenprüfung muss dazu aktiviert worden sein.


	Virenmeldung: Nachricht an Administrator/innen über Dateien, die vom Virenprüfprogramm erkannt wurden.




Sie können für jeden Typ festlegen, wie Sie über die Benachrichtigung in Kenntnis gesetzt werden wollen.


[image: Notifications]
Benachrichtigungen




	Wählen Sie den Benachrichtigungstyp für jede Art von Aktivität aus. Es gibt vier Benachrichtigungstypen:


	E-Mail: Die E-Mail wird an Ihren primären E-Mail-Account gesandt. Der Versand erfolgt direkt nach Eingang der Nachricht.


	E-Mail Tageszusammenfassung: Jeden Tag erhalten Sie eine E-Mailmit allen innerhalb der letzten 24 Stunden aufgelaufenen Nachrichten. Der Versand erfolgt in derRegel um ca. 18.00 Uhr.


	Eingangsbox: Die Nachricht wird nur in die Eingangsbox gelegt und dort als ungelesen gekenzeichnet.


	Keine: Diese Funktion steht nur Administratoren für Administrationsnachrichten zur Verfügung. Sie erhalten dann  keinerlei Benachrichtigungen für die ausgewählten Aktivitäten.  Dies kann sinnvoll sein, wenn mehrere Administrator/innen sich die Aufgaben teilen.






	Klicken Sie auf den Speichern-Button, um alle Änderungen zum Erhalt von Benachrichtigungen abzuspeichern.





Bemerkung

Wenn Sie E-Mail oder die E-Mail-Tageszusammenfassung aktiviert haben, werden alle Aktivitäten in der Eingangsbox hinterlegt. Sie werden zudem als bereits gelesen markiert. Diese Benachrichtigungen werden für 60 Tage gespeichert und danach automatisch gelöscht.




Bemerkung

Nur Administrator/innen mit Zugang zum Server können den Zeitpunkt des Versendens der Tageszusammenfassung ändern. Dazu ist die Variable $emaildigest in der Datei `htdocs/notification/emaildigest/lib.php`anzupassen.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
7.3. Eingangsbox

Sie können die Benachrichtigungen Ihres Nutzeraccounts in Ihrer Eingangsbox sehen. Den Link auf diesen Bereich finden Sie rechts oben neben dem Link zu den Einstellungen und dem Logout.


[image: You inbox]
Your inbox




	Nachrichtententyp: Sie können die Benachrichtigungen nach Aktivitätentypen filtern, um einen schnelleren Überblick zu erhalten.


	Betreff: Der Betreff oder Titel der Benachrichtigung ist verlinkt. Sie können ihn anklicken, um den Nachrichtentext zu lesen.


	**Datum*: Termin an dem die Benachrichtigung versandt wurde.


	Gelesen: Sie können einzelne oder alle  Benachrichtigungen der Seite  auswählen und als ‚gelesen‘ kennzeichnen. [image: new in Mahara 1.6] Das Icon für Nachrichten anderer Nutzer/innen wandelt sich in einen offenen Umschlag wenn sie sie als gelesen markiert haben.


	Klicken Sie auf als Gelesen markieren, um zuvor ausgewählte Benachrichtigungen als bereits gelesen zu kennzeichnen. Benachrichtigungen, die Sie bereits per E-Mail erhalten haben, sind automatisch als gelesen markiert.


	Alle Nachrichten löschen. Wählen Sie eine oder mehrere Benachrichtigungen auf der Seite aus, um sie danach zu löschen.


	Klicken Sie auf den Löschen-Button, um die markierten Benachrichtigungen endgültig zu löschen.


	Klicken Sie auf den Alle Benachrichtigungen löschen-Button, um alle Einträge auf einmal zu löschen Wenn Sie zuvor einen bestimmten Aktivitätentyp gewählt haben, werden nur die zugehörigen Benachrichtigungen gelöscht.





Warnung

Wenn Sie Benachrichtigungen einmal gelöscht haben, können diese nicht wieder hergestellt werden. Falls Sie die Nachrichten per E-Mail erhalten haben, liegen diese weiterhin in Ihrem E-Mail-System. Es sei denn Sie haben Sie auch an dieser Stelle gelöscht.







          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
1. Offene Punkte





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
2. Informationen für Autoren und Übersetzer des Mahara Manuals

von Kristina D.C. Hoeppner

Diese Liste wird kontinuierlich während meiner Arbeit am Handbuch fortgeschrieben. Für verschiedene Teile wurden Festlegungen getroffen. Diese sollen zentral sichtbar sein, damit andere Zugriff haben und ich selbst immer wieder darauf zugreifen kann.  ;-)

Die Reihenfolge der Einträge in dieser Liste ist zufällig.


2.1. Bildschirmfotos


	werden über die Bild-Anweisung (‚figure‘) eingebunden


	enthalten immer ‚Alt‘-Texte und Bildbeschreibungen. Die letztgenannten werden im PDF-Export durchnummeriert.  Sie werden vom Text abgesetzt.


	werden grundsätzlich vor einer Aufzählung der Schritt-für-Schritt-Anleitung platziert


	sollten so wenige Schritte wie möglich enthalten und genau die Schritte beschreiben, die im Screenshot abgebildet sind. Dadurch können sie einfacher ausgetauscht und übersetzt werden.  Übersetzer können daher im ersten Schritt die Texte übersetzen und müssen nicht zwangsläufig auch die Bilder austauschen.


	[image: new in Mahara 1.6] Iñaki hat ein Script [https://mahara.org/view/view.php?id=60234] angepasst, um Screenshot-Text-Kennzeichnungen mit Gimp zu erstellen.


	enthalten Ziffern, die die Reihenfolge der Arbeitsschritte verdeutlichen und im Text unter dem Bild beschrieben werden.


	soll nur den erforderlichen Bildbereich zeigen und nicht den gesamten Bildschirm, wenn dies nicht unbedingt erforderlich ist.




Die meisten Screenshots enthalten Ziffern als Verweise auf den Text:


[image: Example of including a screenshot]
Beispiel zum Einbinden eines Screenshots




	Die erste Zeile enthält den Pfad zur Datei. * ersetzt die Dateinamenserweiterung und Sphinx wählt die passendste Datei aus. Es sind dadurch unterschiedliche Bilddateiformate oder Screenshots in verschiedenen Formaten möglich.


	Die zweite Zeile enthält den Alt-Text, der angezeigt wird wenn man mit der Maus über das Bild fährt oder die Seite mit einem Screenreader aufgerufen wird.


	Die dritte Zeile muss leer bleiben. Dies ist der Text, der als Bildbeschreibung unter dem Screenshot angezeigt wird.  Bei der PDF-Ausgabe wird diese fortlaufend durchnummeriert.





Bemerkung

Wenn Sie ein Bild inline mit dem Text einbinden wollen und die Ziffernanordnung nicht übernehmen wollen oder können, müssen Sie einen Ersatz anlegen und in die shortcuts.rstext-Datei einfügen.






2.2. Wichtige Hinweise zum Gebrauch


	Hinweis: für alles was etwas mehr Aufmerksamkeit benötigt


	Warnung: für alles was mit großer Vorsicht angepackt werden muss


	auch wichtig: Verweise auf andere Dokumente wenn sie wichtig sind.  Verweise auf andere Dokumente können in den Text integriert werden.


	To-Do’s: für die aktuelle Liste offener Punkte







2.3. Konventionen


	Jeder Abschnitt, der auf ein Navigationsmenu verweist, beschreibt den Pfad, z.B. Inhalt → Dateien.  Am besten kopieren Sie den Pfeil.


	Buttons wie Speichern oder Kopieren und die Portfolioauswahl wie Inhalt, Portfolio usw, werden im Text hervorgehoben mit Hilfe eines einzelnen ‚Sternchen‘ (‚*‘)


	Kleine Buttons wie [image: edit], [image: manage] können in den Text eingebunden werden. Der eingegebene Text wird durch die Grafik automatisch ersetzt. Die Ersatzfunktionen stehen in der Datei shortcuts.rstext.  Ihr Inhalt wird in jede Datei eingelesen über den Befehl „.. include:: /shortcuts.rstext“ in der ersten Zeile der Datei.  Der Verweis auf den  „*Bearbeiten*-Button |edit|“ beschreibt was Sie mit dem Button tun können. Übersetzer lassen den Text zwischen den vertikalen Strichen ohne Übersetzung stehen: „|edit|“. Nur derText davor wird übersetzt „*Edit* button“. Achten Sie darauf, dass die Sternchen  ohne Leerzeichen vor und hinter dem Text stehen müssen *.


	Ein Index-Eintrag sollte für jeden Abschnitt erzeugt werden.


	Neue Funktionen erhalten einen Indexeintrag in der Form „single: New in Mahara 1.6; [the functionality that is new]“.


	Lange Abschnitte sollten auf mehrere Seiten aufgeteilt werden, um das Bearbeiten zu vereinfachen


	reStructuredText hat keine vordefinierte hierarchische Überschriftenstruktur. Sie werden in jeder Datei neu definiert. Um ein einheitliches Gestaltungsbild zu erzielen, werden folgende Vorgaben definiert:



	Überschrift 1, z.B. 1.: ===============


	Überschrift 2, z.B. 1.1.: —————


	Überschrift 3, z.B. 1.1.1.: ~~~~~~~~~~~~~~~


	Überschrift 4, z.B. 1.1.1.1.: ^^^^^^^^^^^^^^^









	Weitere Überschriftenebenen nach h4 sollten unbedingt vermieden werden, da sie nicht mehr der Übersichtlichkeit dienen.







2.4. Textformatierung


	Aufzählungslisten erhalten ein  * als Symbol zu Beginn jedes Aufzählungspunkts


	Nummerierte Listen beginnen mit einem  #. als Start jedes nummerierten Eintrags.


	Eine eingerückte Aufzählung (Nummerierung oder Aufzählungspunkt) beginnt mit einer Leerzeile. Danach wird jeder Aufzählungspunkt mit drei Leerzeichen begonnen. Am Ende folgt ebenfalls eine Leerzeile.


	Hervorgehobener (kursiver) Text beginnt und endet mit einem * wie bei “hier“. Angezeigt wird dann dies hier.


	Fetter) Text beginnt und endet mit zwei ** wie bei ‚*‘hie*r“. Angezeigt wird dann dies hier.







2.5. Hyperlinks


	Externe Links: „`[VerlinkterText] <URL>`_“ - Übersetzt wird nur der Text zwischen den eckigen Klammern „[Verlinkter Text]“. Der Text in spitzen Klammern wird durch den URL-Pfad ersetzt.


	Interne Verweise sind ebenfalls möglich. „.. [Referenztext]: steht dann vor dem Verweis in spitzen Klammern. Ich lasse dazwischen meist ein Leerzeichen.


	Link auf eine interne Referenz: „:ref:`[text that is linked] <the internal reference>`“ - Übersetzt wird nur der Text in den eckigen Klammern „[text that is linked]“.


	Das ` ist ein Apostroph und nicht ein einfaches Anführungszeichen.










          

      

      

    

  

    
      
          
            

Stichwortverzeichnis



 A
 | B
 | C
 | D
 | E
 | F
 | G
 | H
 | I
 | J
 | L
 | M
 | N
 | O
 | P
 | R
 | S
 | T
 | U
 | V
 | W
 | X
 


A


  	
      	
    Account

      
        	Custom profile URL


        	Delete account


        	General account options


        	Inbox


        	Notifications


        	Password


        	Settings


        	Username


      


      	Account registration confirmation


      	
    Account settings

      
        	Administration


      


      	Add groups by CSV


      	
    Add institution

      
        	Institution


      


      	
    Add user

      
        	Administration


      


      	
    Add users by CSV

      
        	Administration


      


      	
    Admin institution invitation

      
        	Institution membership


      


      	
    Admin notifications

      
        	Administration


      


      	
    Administer groups

      
        	Group


      


      	Administration

      
        	Account settings


        	Add user


        	Add users by CSV


        	Admin notifications


        	Change authentication method in bulk


        	Change user institution settings


        	Configure site


        	Delete user


        	Email settings


        	Experimental features


        	Extensions


        	Footer menu


        	General settings


        	Group


        	Group settings


        	Institution


        	Institution settings


        	Links and resources


        	Log in as


        	Maintenance mode


        	Menu


        	Networking


        	Overview
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until you either reopen the site, or an
upgrade s successfully completed.
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Clean URLs

You can configure your site to use human-readable URLS for user profiles, group homepages and portfolio pages. For example,

« hitpsimanara example.comiuseribob.
* hitpJimanara example.comlgroup/bobs-group.
* hitpJimanara example. comiuserbobibobs-portolio-page.

Before enabling this option, your server administrator must configure your webserver so that incoming requests have their URLS rewritien.

See Clean URL Configuration on the Mahara wikifor insiructions on how 10 o this.

Clean URL settings

Scfg->cleanurluserdefault: user
Scig->cleanurigroupdefault:  group.
Scig->cleanuriviewdefault page
Scig->cleanuricharset: ascil
Scfg->cleanurlinvalidcharacters: /'a-2A-Z0-9}+/
Scfg->cleanurivalidate: Maz09TS
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Acollection is a set of pages that are linked to one another and have the same access permissions. You can create as many.

collections as you like, but a page cannot appear in more than one collection @
Academic portfolio @ @ [=]7]=]
Pages: Overseas experience, Learning journey @

Employment portfolio
Pages: Presentatons over te years
This collection was submited fo Humaniies 101 on 20 Juy 2012, 1240 PM.
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Here you can search through the pages that you are allowed to copy as a starting point for making a new page. You can see a
preview of each page by clicking on ifs name. Once you have found the page you wish to copy, cick the corresponding “Copy.

page” bution to make a copy and begin customising it You may also choose to copy the entire collection that the page belongs.
to by clicking the corresponding "Copy collection” button.
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